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Sistema Integral de Gestion y Evaluacién

1.

2.

INTRODUCCION

El Sistema Integral de Gestion y Evaluacion (SIGEVA) es una aplicacion desarrollada
por el Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas y Técnicas (CONICET) que ha
sido cedida a la Universidad Nacional de Tucuméan para su utilizacion. El sistema ha
sido adaptado para cubrir las necesidades de la UNT.

El SIGEVA es un sistema Web que permite gestionar el proceso de otorgamiento de
becas de investigacion y subsidios a proyectos. En el mismo, el investigador puede
postularse en linea y realizar un seguimiento de la solicitud desde que es ingresada al
sistema hasta que se produce el otorgamiento de los subsidios para esa convocatoria.

La implementacion de este sistema brinda un beneficio adicional a aquellos
investigadores que deseen compartir los datos de su curriculum con instituciones que
utilicen el SIGEVA, ya que posee una herramienta que permite exportar las
actualizaciones de un sistema al otro, sin la necesidad de volver a ingresar los datos.

En este manual se incluyeron las instrucciones para la utilizacion del sistema. Se
recorreran aspectos generales y detallados sobre:

e La carga del curriculum individual en la Seccién “Banco de Datos”.

e La postulacién a una convocatoria de proyectos en la Seccidén “Postulacion de
proyectos de investigacion CyT — Director”.

e La asociacién de un integrante a un proyecto de una convocatoria en la Seccion
“Postulacion de proyectos de investigaciéon CyT — Otros integrantes”.

ASPECTOS GENERALES

2.1. Creacion de Usuario y obtencion de contrasefia

Para crear un usuario nuevo, usted debera ingresar a la direccién del sistema
http://sigeva.ct.unt.edu.ar y seleccionar la opcion “Si no es un usuario registrado,
haga click aqui”. Una vez seleccionada esta opcion, usted podra ver en pantalla
el formulario para dar de alta un nuevo usuario, segun se muestra en la siguiente

imagen:
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Nombre/s: IMaximo 20 caracterss

Apellidofs: Maximo 30 caracterss (debe ingresar =l apellido igusl al registrado en su DNI)

Fecha de
nacimiento:

Formate dd/mm/aaas

Sexo: | Q© Femenine ‘O Masculine |

argenting e |

Nacionalidad:
E::n‘::entc: | O CuilfCuit O Pasaporte Passporte stlo para extranjercs que no tengan Cuit'Cuil |

En caso de CUIL/CUIT separe los 2 componentes con guiones (gjemplo: 20-

12345878-0). 5i no concoe su nimerc de CUIL acoeda a la pagina de ANSES

Namero de
Cuil/ Cuit o de

Pasaporte: Wiy, 8NS5 00v. 81 para obtenerlo.

Pais de

emisién de seleccionar b Sclo debe cargar Pais de emision de pasaporte si selecciono pasaporte
pasaporte:

Nombre de

N A eleccién, méximo 20 caracteres
Usuario:

Correo

. El sistema le enviara una contrasefa s esta direccicn.
electronico:

Repita correo
electronico:

Teléfono de
contacto:
Pregunta

Si olvida su contrasefia, le haremaos ests pregunts pars comprobar su identidad.
secreta: Preg e o

secreta:

Repita
respuesta
secreta:

Respuesta | |

Codigo de seguridad

y Cadigo de seguridad:
2 !

En esta pantalla usted debe ingresar sus datos personales y, una vez que haya
finalizado, presionar el boton “Registrar”. Si el sistema acepta la solicitud, usted
vera una pantalla que le indicara que su solicitud esta en proceso.

Si en lugar de este mensaje, el sistema le vuelve a mostrar la pantalla de ingreso
de datos, es porque encontré un error en la solicitud. El sistema indicara el error
en la parte superior de la pantalla, en un texto con letras rojas. Una vez corregido
el error vuelva a seleccionar “Registrar”, y el sistema volvera a procesar su
solicitud.

Cuando el sistema finalice el proceso de la solicitud, usted recibira, en la
direccién de mail que haya ingresado, una contrasefia provisoria que utilizara en
el primer ingreso.
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2.2. Ingreso al sistema

Para acceder al sistema, usted debera ingresar la siguiente direccidon en su
navegador web: http://sigeva.ct.unt.edu.ar. Una vez alli, usted vera una pantalla
como la siguiente:

Identificacion de Usuario

Usuario:

Contraseiia:

Ingresar

Si olvidd su contrasefia presione agui

En este momento hay 2 usuarios conectados.

En esta pantalla, usted debera ingresar su nombre de usuario y contrasefia, y
luego seleccionara la opcion “ingresar”.

Si se trata de su primer ingreso, usted debe haber registrado previamente un
usuario (como se indica en el punto anterior) y haber recibido por correo
electréonico la contrasefia provisoria. El sistema le solicitard que cambie esa
contrasefia por una nueva. La nueva contrasefa elegida debera tener un minimo
de seis y un maximo de veinte caracteres, ser alfanumérica (al menos un nimero
0 una letra) y no contener el nombre de usuario.

Una vez que haya ingresado al sistema, usted podra ver una pantalla como la
gue se muestra a continuacién, en la cual debera seleccionar el rol que desea
utilizar (los roles pueden variar en funcioén del usuario).

(" cambio de Contrasena || Cambio de Datos
Bienvenido Marta Gémez

Seleccione para operar:

SISTEMA ROL
Sistema de Evaluacion Usuario banco de datos de actividades de CyT

Usuario presentacidn/solicitud

Si usted desea completar los datos de su banco de datos (o curriculum) y/o
asociarse como integrante a un proyecto, debera ingresar con el rol “Usuario
banco de datos de actividades de CyT".
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2.3.

Si usted desea postularse como director de un proyecto de investigacion, debera
ingresar con el rol “Usuario presentacion/solicitud”.

Cambio de datos de ingreso

Si usted desea cambiar su contrasefia, en la pantalla de seleccién de roles, usted
deberd seleccionar la pestafia “Cambio de Contrasefia” ubicada en la parte
superior de la pantalla, como se muestra en la siguiente imagen:

ey A ——

Cambio de Datos
Bienvenido Marta Gémez

Seleccione para operar:

Sistema de Evaluacién

ROL
Usuario banco de datos de actividades de CyT
Usuario presentacion/solicitud

Una vez seleccionada la opcién, usted debera ingresar su contrasefia actual y
aguella que desee establecer, y luego presionar el boton “Cambiar”.

Si usted desea cambiar su hombre de usuario, correo electrénico, o su pregunta y
respuesta secreta, en la pantalla de roles debera seleccionar la pestafia “Cambio
de Datos” ubicada en la parte superior de la pantalla, como muestra la imagen
siguiente:

T ——

Cambio de Dates
Bienvenido Marta Gomez

Seleccione para operar:

SISTEMA

Sistema de Evaluacion

ROL
Usuario banco de datos de actividades de CyT
Usuario presentacidn/salicitud

El sistema le pedira que verifique su contrasefa, para que luego pueda modificar
aquellos datos que usted desee.

3. POSTULACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION CyT — Director

3.1. Introduccioén

El director del proyecto es el Unico investigador del equipo que deberd utilizar dos

roles distintos del

sistema. Debera utilizar el

rol

“Usuario banco de datos de

Manual del Investigador
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actividades de CyT” para cargar sus datos del banco y el rol “Usuario
presentacion/solicitud” para cargar los datos del proyecto a postular.

3.2. Datos Personales

Para cargar sus datos personales, el director debera ingresar al rol “Usuario banco de
datos de actividades de CyT”, y seguir las distintas instrucciones expuestas en el
punto 3 de este manual, también puede guiarse del manual para carga de banco de
datos disponible en nuestra web. Cuando el director realice la presentacion del
proyecto, el sistema realizard una copia de toda la informacién ingresada en el banco
de datos a ese momento, y esa sera la informacion a la que luego tendra acceso el
evaluador.

3.3. Datos del Proyecto

El director del proyecto debera cargar, ademas de sus datos personales, los datos
correspondientes al proyecto de investigacion.

3.3.1. Ingreso y seleccién de convocatoria

Para ingresar los datos del proyecto, es necesario ingresar al rol “Usuario
presentacion/solicitud” en la pantalla de seleccion de roles, como se muestra en
la siguiente imagen:

2009 15:41

[~ cambio de Contraseia || Cambio de Dates
Bienvenido Marta Gomez

Seleccione para operar:

SISTEMA ROL
Sistema de Evaluacidon Usuario banco de datos de actividades de CyT

Suario presentacion/solicifu

Una vez ingresado al rol “Usuario presentacion/solicitud” la pantalla le mostrara
las convocatorias que se encuentran disponibles.

El director debera seleccionar el botén “Postular’ en la convocatoria a la que
desee postular su proyecto.
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3.3.2. Pantalla principal

La pantalla principal de la postulaciéon de un proyecto de CyT se ve como la
siguiente:

FORMULARTOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 20/08/ 2022

%
E
i
E

- Dabos de provecto Sin Dialtias - Grupo de investigaciin Con Datos
- Institudiones reacionadas Con Datos | |- fecurses linandearos Sin Datos
- Resous acidin Sin Dalas - Oitras fuentes de inandarmiento Sin Datos
- Aspecios elicos Sin Dalas

ARCHIVOS ADJUNTOS
Archive Estado

Farrmuladion del Proyecda Sin datos

] rvies resentacion|
PDF - Presemntacidn

PRESENTACTON

{*¥) Chdigo del trémite
- Imprimir los formularios para presentar en UNT

80020220100001TU -

B - Recibir por email la presentacidn

"} Ell tramite que deberd presentar ange UINT ceberd imprimirks una ver que hays presionaco = bobdn ®Ensiar Presentacdn®. Recuende
antes, haber registrada v revisado foda la informacidn.

("] Debe informar & oidigo 3 ke partonantes del trémite para gue lo iIngressn mediante su ol “Banco de datos de actividsdes CyT .
Lussga giehe habilitanics v completar la informacitn soliotada acoedienon &l link 'Grepa oe imeestigaodn’.

("] De=be: informar & cooigo 3 su Dinsctor ¥ Co Direcior para gue §o ingressn mediante su ol ‘Banco de caios oe actividades CyT'. Luego
debe habilitarias y completar 2 informacdon solictada accediendco al link Derechor f Codirector.

SEGUTMIENTO Estado Actual: Abierto
ETAPAS Estado Fecha

Etapa Presentacidn 19/08/2022
Etapa Gestidn y Control

Etapa de Resolucidn

La pantalla se encuentra dividida en cinco secciones:

Caratula
Antecedentes
Archivos Adjuntos
Caodigo del tramite
Presentacion
Seguimiento

Cada una de estas secciones contiene un conjunto de items que deberan
completarse para poder realizar la presentacion.
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A medida que vaya completando los datos de los items de las secciones
“Caratula”, “Antecedentes” y “Archivos Adjuntos”, se ira cambiando el estado de
“Sin datos” a “Ok”.

3.3.3. Caratula

La seccion de la caratula permitira al investigador cargar la informacion
relacionada al proyecto de investigacion, asi como también las cuestiones de
seguridad y ética y los nombres de aquellos evaluadores que no deberian ser
convocados para la evaluacion del proyecto.

Caratula Estado

- Datos de proyecto Sin Datos
- Instituciones relacicnadas Con Datos
- Recusacion Sin Datos
- Aspectos eticos Sin Datos

Esta seccion se encuentra dividida en cuatro items:

Datos del proyecto
Aspectos éticos
Seguridad
Recusacion

3.3.3.1. Datos del proyecto

En el item Datos del proyecto el investigador debera ingresar los datos
relacionados a la temética de investigacion del proyecto.
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Ingrese caracteristicas del proyecto

Disciplina desagregada - a) [——— Seleccionar -—-—--—--- |
b} [——— Seleccionar -—-—-—- |
Campo de aplicacion: ) [-——— Seleccionar ——— |
b) [——— Seleccionar ——— w |
Espeacialidad: | |
Comision propuesta: * | -——— Saleccionar ——-—-— b
Tipo de Actividad de +D: [ Desarrollo experimental o tecnoldgico W |
Titulo del proyecto:
* P
(maxima: 355 caracteres)
Resumen del proyecto:
e
{maximao: 2500 carscteres)
Pzlabras clave: '| | '| | *l |
Titulo del proyecto (inglés):
* P
(maxima: 355 caracteres)
Resumen del proyecto (inglés):
g

(maximo: 2500 caracteres)

Palabras clave (inglés): '| | '| | s‘l |

Es obligatoria la carga de los items marcados con un *

Recuerde respetar los tamafios méaximos establecidos para los distintos
campos, especificados a la par de cada uno de ellos.

3.3.3.2. Aspectos éticos

En este item el investigador debera responder preguntas sobre aspectos
éticos de la investigacion.
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Aspecto etico

;Usted considera que la propuesta o plan de trabajo ademas de sar evaluade desde 2l
punto de vista académico debe ser analizado desde el punto de vista ético o de seguridad?

Mo 5

iLa propuesta comprende alguno de los objetos y usos identificados en la investigacion humana?

Estudios farmacoldgicos y tecnologicos: @ Mo

Estudios clinicos, quirdrgicos y basicos: @ No

Estudios epidemicldgicos, sociales y psicologicos: 8 No

Uso del equipamiento medico: @ No

Uso de equipamients de diagndstico por imagenes y de radiacion: @ No
Uso de historias clinicas: @ Mo

Uso de muestras bicldgicas: (i No

Estudios de comunidades aborigenes:
{Ver Ley 25.517)

i No

Indigue si dispone de informes del comité de ética acerca del plan de investigacion: Mo

3.3.3.3. Instituciones Relacionadas

Si
Si
Si
Si
5i
Si
Si

Si

Si

En este item el investigador deberd responder preguntas sobre las

instituciones relacionadas con la investigacion.

Instituciones relacionadas al proyecto

Nuewvo Institucidn selecdonada Ejecuta Evalia % Financia
Borrar I{.JLI:;_I\I;ERSIDAD MACIONAL DE TUCUMAN 0 D
& |Buscar|
DEPARTAMENTC DE ELECTRICIDAD,
Borrar | | ELECTRONICA ¥ COMPUTACION ; M D
= Buscar FACULTAD DE CS5.EXACTAS Y TECNOLOGIA —
; UNIVERSIDAD NMACIONAL DE TUCUMAN

sgregar l2s que corresponda,
Evalda: Institucion responsable ce la evaluacidn, Se podra ingresar més de una institucion en caso que s=a necesarnio.

cadz unz de |2z partes. La suma de |25 partes debe seriguzl 2 100%.

Ejecuta: Principal institucidn en |z cuzal se ejecuta el financiamiento. En caso que 2l proyecto s2 lleve adelante en mas de una institucion,

Financia: Institucién que oterga el financiamiento. Si el proyecto tiene mas de una fuente de financiamiento, reflejar en % cuanto aporta

En el mismo se auto completaran las instituciones que tenga cargada en su

banco de datos el director. Esto es modificable.
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(ucmav]

RA A

Debera poner como institucion evaluadora UNT, y como ejecutora quien
corresponda. En caso de departamentos dentro de una facultad, es suficiente
con especificar la facultad.

3.3.3.4. Recusacion
En este item el director deberd ingresar el apellido, nombre y el motivo de los

evaluadores que no deberan ser convocados para la evaluacion de la
postulacion.

Recusacion PROYECTO CIUNT 2013 - 2 AHOS @

Ingrese evaluadores que no deben ser convocados para analizar la presentacion

Las recusaciones y excusaciones gue se formulen tendran que ajustarse a lo previsto en el Art, 60 de la_ley de procedimiento
administrative M 13,549 v sustentarse en las causales y en las oportunidades previstas en los articules 17 y 18 del Cadige
Procesal Civil v Comercial de |a Macidn, Las resoluciones que se dicten con motive de los incidentes de recusacidn o
excusacidn y las que los resuebvan, serdn irrecurribles y tendran la intervencidn previa de la Direccidn del Servicio Juridice de
este Consejo Macional.

L L3

Apellido = Nombre = Fundamento

3.3.4. Antecedentes

La seccibn de antecedentes permitira al director designar a su equipo de
investigacion, ingresar el presupuesto solicitado y relacionar otras fuentes de
financiamiento al proyecto.

Antecedentes Estado

- Grupo de investigacidon Con Datos
- Recursos financieros Sin Datos
- Otras fuentes de financiamiento Sin Datos
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La seccion de antecedentes esta dividida en tres items:
e Grupo de investigacion
e Recursos financieros
e Otras fuentes de financiamiento

3.3.4.1. Grupo de Investigacion

El item “Grupo de investigacion” le permitira cargar los integrantes y
caracteristicas del grupo de investigacién del proyecto.

Grupo de investigacion e PIUNT 2023

Grupo de investigacion

UNIVERSIDAD WACIONAL DE
20| TUCUMAN f FACULTAD DE

Editar BECKER, ERIKA TATIAMA

* Esta imagen corresponde a la postulacion del director sin ningun investigador vinculado al momento de la captura.

En la pantalla podra visualizar una tabla con todos los integrantes del grupo
de investigacion. Para que todos los integrantes figuren en esta tabla, deberan
previamente asociarse al proyecto.

Asociar un investigador al proyecto

Para asociar a un investigador al proyecto, el director debera informarle al
integrante el codigo del mismo. El cddigo del proyecto se encuentra en la
solapa “Principal”, en la seccion “Presentacidén”, como se muestra resaltado en
la imagen siguiente:

PRESENTACION (*)

PDF - Presentacion

- Imprimir los formularios para presentar en UNT

- Recibir por email la presentacién

Una vez que se le ha informado el cédigo del proyecto, el investigador-
integrante debera seguir las instrucciones del punto 4 de este manual.

Cuando el investigador ya se ha asociado al proyecto, su nombre aparecera
en la tabla de integrantes del grupo de investigacion.
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Caracteristicas del grupo de investigacion

La tabla que se muestra en la opcion de “Grupo de investigacion” tiene 6
columnas:

e Columna de comandos
e Apellido y nombre

e Rol

e Horas

e Lugar de trabajo
e Habilitado

Columna de comandos

En la columna de comandos, el director podra seleccionar 3 comandos
distintos:

Editar: El comando editar aparecera solo en la fila correspondiente al director
del proyecto, y le permitira modificar los datos de su banco de datos.

Ver: El comando ver aparecera en las filas de los integrantes que no sean el
director. Permitira al director ver el banco de datos de los otros integrantes.

Borrar: EI comando borrar aparecera en las filas de los integrantes que no
sean el director. Permitird desvincular a un investigador del proyecto (El
integrante sera borrado de la tabla. Para volver a agregarlo, el investigador
debera volver a asociarse al proyecto siguiendo los pasos que se detallan en
el punto 4).

Rol
En el campo rol, el director debera seleccionar el rol que cumplira el integrante
del proyecto. Los roles disponibles son los siguientes:

e Titular (Director): Investigador a cargo del proyecto. Este rol se
seleccionara automaticamente para el investigador que dio de alta la
solicitud de proyecto (es decir, el postulante).

e Co-titular (co-director): Investigador a cargo de la coordinacion del
proyecto, reemplazando al director cuando fuera necesario.

e Investigador:

o Docentes de la UNT (categorizados o no en el Programa de
Incentivos).
o Profesores Extraordinarios de la UNT.
o Becarios posdoctorales.
e Becario - Tesista:
o Becarios de posgrado
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o Tesistas de posgrado sin beca

o (Los becarios y tesistas de posgrado que tengan cargo docente
en la UNT deberan cargarse como investigadores y no como
becarios).

e Colaborador:

o Teécnico y personal de apoyo.

o Graduados universitarios sin cargo docente en la UNT.

o Becarios estudiantiles de investigacion del CIUNT, CIN u otros
organismos.

o Estudiantes de grado que realizan tareas de investigacion en el
marco del proyecto.

o Investigadores de otras universidades y organismos de Ciencia y
Técnica (CONICET, Fundacion Miguel Lillo, EEAOC, INTA, etc.)

Horas

En el campo “Horas”, el director debera ingresar la cantidad de horas
semanales que el integrante dedicara al proyecto.

Habilitado

En el campo “Habilitado” (Hab), el director podra habilitar o deshabilitar
temporalmente a los integrantes. Los investigadores apareceran
deshabilitados al momento de vincularse al proyecto, es tarea del director
tildar/habilitar los investigadores. Sin embargo, antes de poder realizar la
presentacion definitiva, todos los integrantes deberan estar habilitados. Por lo
gue aguellos integrantes que no desean habilitarse/incorporar al proyecto,
deberan eliminarse utilizando el comando “Borrar” antes de “Enviar’ la
presentacion del proyecto.

3.3.4.2. Recursos financieros
En el item “Recursos financieros”, el director podré cargar el presupuesto (en

pesos argentinos) que solicita para la realizacion del proyecto de investigacion
y la justificacion de dicho presupuesto.
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Recursos financieros

Equipamiento 5 5 5 5 & 0,00
(1) 0,00 0,00 0.00 o.00[%®
Gastos de capital % % % %
(equipamienta) | . oncias (2 5 0,00
icending (2) 0.00 0.00 0,00 0.00)*®
ot 0,060 0,060 0,060 0,00 0,100
Bienes de 5 5 5 5
s 0,00
consume | 0,00 || 0,00 || 0,00 0,00
Viajes y ¥ ¥ ¥ ¥
- s 0,00
vidticos (3) | 0.00 0.00 | 0.00 | 0,00
Difusion y/o
) proteccion de 5 5 5 5
s 0,00
Ga:-'tu.s corrientes) . . ados 0.00 | Q.00 | 0,00 | 0,00
{funcionamienta} (4]
Servicios de ¥ ¥ ¥ ¥
s 0,00
terceros (5) | 0.00 | 0.00 | 0,00 0,00
5 5 5 5
Otros gastos % 0,00
(6} 0,00 0,00 0,00 0,00
ot 0, a0 0, a0 0, a0 0,00 0,00
{1) Equipamiznto: Equipamiento, replssstos o AcCesOncs de aupos (sSEmpre que sean inventarahles).
{2} Licenclas: Adqusiciin de kicencias de tecnologia (software , o cualguier otro insumio quee Empligue un contrato ce licenca con &l proveedar]
(2) Viajes y wvidticos: Loz mismic verdn superar el 40% del manto anusl solicitado
(4) Difusitn y/o protecddn de resultados: E).: (Gastos para publicacidn de articulos, edicidn de lbros nsoripcidn & congresas yio newsniones
clemtificas)..
{5) Servidos de terceros: Servicios de tercercs no personales [reparaciones, analisis, fotografia, etc. |
(6) Otros gastos: Induir, 5| &5 necesario, gastos a realizar gue no fueran induidos en los oiros nsbros..
MOTA: Recuerde gue los mankos Ingresados deben estar expresados en pesos argentings [§).

NOTA: los campos que no tengan ningun dato ingresado, seran completados
con el valor $0.00.

La cantidad de columnas para la carga del presupuesto dependera de la
duracion del proyecto presentado.

A continuacién se define la composicion de cada uno de los rubros del
presupuesto:

e Equipamiento: Equipamiento, repuestos 0 accesorios de equipos, etc.
(siempre que los mismos sean inventariables).

e Licencias: Adquisicion de licencias de tecnologia (software, o cualquier
otro insumo que implique un contrato de licencia con el proveedor).

e Viajes y viaticos: Gastos de pasajes y estadias de los integrantes del
grupo de investigacion. Podra aplicarse a este rubro hasta el 40% del
monto anual solicitado.
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e Difusién y/o proteccion de resultados: Gastos de publicacion de
articulos, edicion de libros e inscripcidbn a congresos y/o reuniones
cientificas.

e Servicios de terceros: Servicios de terceros no personales
(reparaciones, analisis, fotografias, etc.)

e Otros Gastos: Incluir gastos a realizar que no fueron incluidos en otros
rubros.

3.3.4.3. Otras fuentes de financiamiento

En el item “Otras fuentes de financiamiento”, el director podra seleccionar
cuales de los financiamientos CyT que cargaron €l o su grupo de investigacion
en el banco de datos (seccion “Antecedentes”, solapa “Financiamiento C-T”
del banco de datos), se encuentran relacionadas al proyecto.

Otras fuentes de financimiento

Un registro encontrado.1

Apellido y nombre 5 Titulo 3 Tipo de financiamiento 5 Fecha desde Fecha hasta Monto Sal.

KARSVNIE, SERGID
EDUARDO

<
m
b
=}
I
3
o
=y

Proyectos de 1+D 01/2010 01/2014 $a.000| []

Un registro encontrado.1

MOTA: Indigue cual de los siguientes financiamisntos de CyT pertenecientes a el/los integrantes del proyects, estd/n
relacionades con el proyecte. Si el financiamients se repite, solo marcar uno, preferentemente el del investigader con rol de

mayor jerarquia.

Para agregar un registro a la tabla, el director u otro integrante deberan cargar
un nuevo financiamiento CyT en su banco de datos, segun fue detallado en el
punto 3.12.1 de este manual.

NOTA: Recuerde que si un investigador modifica su banco de datos
(incluyendo un nuevo financiamiento de CyT), si los nuevos datos no
aparecen en el proyecto, el investigador debera desasociarse del proyecto (el
director debe borrarlo de la lista de integrantes) y volverse a asociar para que
el registro nuevo aparezca en la tabla ya que el banco de datos de los
integrantes para ser utilizado en la convocatoria, se congela en su mayoria al
momento que el investigador se asocia al proyecto.

La columna “Ver’ contiene un botdén que le permitira ver los detalles del
financiamiento cargado para poder decidir si es pertinente.

Las columnas intermedias son solamente informativas y no pueden
modificarse.
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Finalmente, la columna “Sel.” permitira seleccionar cuales son los
financiamientos que se encuentran relacionados al proyecto. Al finalizar debe
presionar “Guardar” para que se guarden los cambios realizados en la
seccion.

3.3.4.4. Archivos adjuntos

La seccion de archivos adjuntos permitira adjuntar el archivo solicitado en la
convocatoria.

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo Estado

- Formulacign del Proyecto Sin datos

Una vez seleccionados cualquiera de los items de esta seccion, el sistema
mostrara la siguiente pantalla:

Seleccione los archivos para adjuntar

Tipos de archivos a adjuntar Archive adjunto Fecha de alta

Formulacion del Proyecto

Luego de seleccionar la opcidn “Adjuntar” para cualquier de los elementos de
la tabla, el sistema le mostrara una pantalla que le permitird seleccionar el
archivo que desea adjuntar.

Adjunte el Formulacion del Proyecto

Tamano maximo del archivo 35 (treinta vy cinco) MegaBytes.

Formulacion del

Ijrm‘r%m,| Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Para buscar el archivo es necesario presionar el boton “Examinar”, el cual
abrird una pantalla de exploracion de archivos, para que se pueda buscar y
seleccionar el archivo deseado.

Una vez seleccionado el archivo, se debera presionar el boton “Adjuntar”, el
cual enviara el archivo.

Finalizado este proceso, el sistema mostrara el archivo adjunto y la fecha en
gue fue dado de alta.
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Tipos de archivos a adjuntar

Formulacion del Proyecto Goomite-etica.jpg 19/08/2022 11:51

Para actualizar o modificar un archivo que ya ha sido adjuntado, primero se
debe eliminar el actual, y luego cargar uno nuevo.

Para eliminar el archivo actual, debera presionar en el boton “Limpiar”.

3.3.5. Presentacion

La seccion presentacion permite al usuario realizar la presentacion definitiva del
proyecto, a través del botén “Enviar presentacion”.

PRESENTACION (*)

{**) Codigo del proyecto PDF - Presentacion

- Imprimir les formularies para presentar en
60020120100006 e para presentar en UNT

b - Recibir per email la presentacién

[*) El tramite que deberd presentar ante UNT deberd imprimirlo una vez que haya presionado el botén "Enviar Presentacién”,
Recuerde antes, haber registrado y revisado teda la infermacion,

[**) Debe informar el cédigo a los participantes del proyecte para que lo ingresen mediante su rel "Banco de datos de
actividades CyT". Luego debe habilitarles v completar |a infermacien sclicitada accediende al link "Grupe de investigacien”.

Asimismo, permite descargar en formato PDF los formularios que pueden ser
impresos en papel luego y realizar el envio por mail de la presentacion a la
cuenta de correo del director.

Finalmente, esta seccion también contiene un cédigo de proyecto Unico que lo
identifica y es el cédigo que usaran los integrantes para unirse al proyecto como
se indicé en secciones anteriores.

3.3.5.1. Enviar Presentacion

El botdn “Enviar presentacion” permite enviar la presentacién final del
proyecto.

PRESENTACION &

(**) Cédigo del proyecto PDF - Presentacion

- Imprimir les formularies para presentar en
60020120100006 e para presentar en UNT

B4 - Recibir por email la presentacién

[*) El tramite que deberd presentar ante UNT deberd imprimirle una vez que haya presionado el botdn "Enviar Presentacién”.
Recuerde antes, haber registrado y revisado teda la infermacion,

[**) Debe informar el cédigo a los participantes del proyecte para que lo ingresen mediante su rel "Banco de datos de
actividades CyT". Luego debe habilitarles v completar |z infermacien sclicitada accedizsnde al link "Grupe de investigacien”,

Una vez seleccionado el botén y confirmada la operacion, no se podran
efectuar mas cambios en la presentacion.
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Luego de realizado el envio de la presentacion, se habilitara la impresion final
de los documentos. Toda impresion realizada previamente al envio digital de
la presentacion, no sera valida (esto estara aclarado en la caratula de dichas
impresiones).

Nota: Cuando se envia la presentacion, el sistema realizada una copia del
banco de datos del director a ese momento. Por lo tanto, todos los cambios
registrados en el banco posteriormente al envio de la presentacion, no seran
visualizados al momento de la evaluacion.

3.3.5.2. Cddigo del proyecto

El codigo de proyecto identifica univocamente a la presentacion, y es la
identificacion que deberd ser comunicada a los integrantes del proyecto para
gue puedan incorporarse al mismo.

Asimismo, sirve para realizar cualquier consulta relacionada al proyecto
durante la etapa de presentacién y evaluacion.

Nota: Este codigo no es el cadigo definitivo que se le asignara a los proyectos
aprobados.

3.3.5.3. Imprimir los formularios
Este enlace permitira la descarga e impresion del formulario en formato PDF.
Si la presentacion aun no fue realizada a través del botdon “Enviar

presentacion”, el formulario que se generara “no apto para ser presentado”.

El formulario definitivo se puede imprimir por este mismo medio una vez que
ya se envié la presentacion.

3.3.5.4. Recibir por mail la presentacion

Este enlace le enviara, a la direccion de correo que tenga registrada en el
sistema, una copia de la presentacion.

3.3.6. Seguimiento

Esta seccion le permitira conocer el estado actual de su solicitud.
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ETAPAS
Etapa Presentacidn 19/08/2022
Etapa Gestion y Control - -
Etapa de Resolucién - -

Los distintos estados que se pueden informar para cada una de las etapas son:

e Etapa Presentacion
o Abierto: El tramite aun no fue enviado. La presentacion se puede
modificar.
o Prorrogado: Se otorg6 una prorroga al usuario para enviar el tramite
fuera de término. La presentacion se puede modificar.
o Enviado: El usuario ya envié el tramite. Ya no es posible modificar la
presentacion.
o Anulado: El trdmite fue anulado.
e Etapa Gestion y Control
o Pendiente presentacion Completa: El tramite fue recepcionado por
la Secretaria de Ciencia y Técnica y esta en etapa de control.
o Presentacién completa: La etapa de recepcion esta completa y el
proyecto sera enviado a evaluar.
o Rechazado: El tramite fue rechazado.
e Etapa de Resolucion
o Aprobado: El tramite fue aprobado por resolucion del Consejo
Superior de la UNT.
o Desaprobado: El tramite no fue aprobado

El cuadro de las distintas etapas le indicara el estado del tramite y la fecha de la
ltima actualizacion de cada etapa.

4. POSTULACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION CyT - Otros Integrantes

4.1. Introduccién

Los integrantes de un proyecto de investigacion deberan cargar los datos de su banco
de datos y luego asociarse a un proyecto. Ambas operaciones podran realizarlas
ingresando con el rol “Usuario banco de datos de actividades de CyT”.
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4.2. Banco de datos

Para cargar los datos de su curriculum, el investigador debera ingresar con el rol
“Usuario banco de datos de actividades de CyT”, y seguir las distintas instrucciones
expuestas en la seccion 3 de este manual.

Para asociarse a un proyecto, el investigador debera ingresar como minimo, los
siguientes datos en el banco:

e Datos personales (identificacion)

e Lugar de trabajo

e Formacion académica

e Curriculum vitae (en archivo adjunto)

4.3. Asociacién al proyecto

Una vez que el investigador haya cargado todos los datos que considere relevantes en
su banco de datos, y desee asociarse a un proyecto, debera acceder a la solapa
“Proyecto” del menu de solapas azules en la parte superior de la pantalla e ingresar el
cadigo informado por el director del proyecto.

Cabe aclarar que la asociacion al proyecto también se efectua a través del rol “Usuario
del banco de datos de actividades de CyT”.

El sistema mostrara una pantalla como la siguiente:

Participacion de proyecto de investigacion. BANCO DE DATOS @

Ingresar el codigo de proyecto del cual participa

Cadigo del proyecto: *

MNOTA:

1) Antes de incerporarse come integrante de un grupe de investigacidn de un proyecto, debe tener la infermacian del bance de
dates actualizada.

2} Revize |la informacién cargada en su banco, ya que una ver que se incorpore al proyecto, se sacara una foto de sus datos
para ese proyecto, luege podrd actualizar sus dates para futuras presentacionss, pero estas no se veran reflejadas en &l
proyecto,

2) Ingrese el cadigo del proyecto del grupoe de investigacien al cual pertensce, si ne dispene del cadige, cemuniquese con =l
titular del proyecto.

El investigador debera ingresar el codigo del proyecto que fue informado por el director
del proyecto.

Una vez ingresado el cédigo, debera presionar el boton que dice “Aceptar”.
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Luego, el sistema le solicitar4 una confirmacion de la asociacion, la cual le mostrara el
nombre y apellido del director del proyecto al cual se esta asociando.

Si el nombre del director es correcto, debera confirma la asociacion.

Cabe destacar que el sistema realizara una copia de los datos que haya cargado en el
banco de datos hasta ese momento. Si luego de asociarse a un proyecto, agrega o
modifica informacién del banco, que desea que esté accesible para que se considere
al momento de la evaluacion, debera solicitarle al director del proyecto que lo
desvincule del mismo, para luego vincularse nuevamente, con el banco de datos
actualizado.

5. MATERIAL DE REFERENCIA

Este documento ha sido desarrollado por el Departamento de informatica de la
Secretaria de Ciencia y Técnica de la Universidad Nacional de Tucuman.

Fue realizado con el aporte del personal del Area de Desarrollo de la Direccién

Informéatica del Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas y Técnicas y
desarrollos previos de la UBA y la UNC.

Fecha de modificacion: Septiembre 2022
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