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Instructivo Solicitud de Incentivos 2020

Acceso al Sistema
Usuario nuevo
Completar el siguiente formulario:
Recuperar contrasena

Cargar Solicitud de Pago

Datos de Personales

Articulo 25 - Situacion de Revista
Universidad donde registra cargo (*):
Detalle de cargos por mes
Desempena cargos en un organismo de CYT
Becario CONICET u otro organismo de promocion de investigacion

Articulo 26 (Carga docente minima)

Articulo 27 (Carga de posgrado)

Asignaturas

Proyectos Acreditados

Guardar la solicitud
Enviar la solicitud y finalizar el tramite
Imprimir la solicitud y presentarla

Preguntas frecuentes
¢Qué condiciones debo reunir para solicitar el incentivo?
¢Qué ocurre si cambio mi categoria de incentivos?
Si tuve licencia, ¢puedo cobrar el incentivo?

Acceso al Sistema
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Para completar su solicitud de incentivos ingrese en: http://incentivos.siu.edu.ar/
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Programa de
Incentivos a

Docentes

Investigadores

Autentificacién de Usuarios

cunseurt (<)@ |-

Clave (¥)

f‘: Olvidé Mi Usuario o Clave

Nuevo Usuario

Para obtener una clave de acceso al sistema, presione el siguiente boton.

i I Nueve Usuanio
|

Desarrollade por SIU
2002-2018

El docente-investigador que ya solicité el pago del Incentivo durante en afios anteriores,
y/o se registré en alguna de las Convocatorias de
Categorizacion (2009, 2011 o 2014) podra usar la misma clave de ingreso.

Usuario nuevo

Los docentes que no se registraron en el sistema con anterioridad, podran solicitar un
nuevo usuario a través del sitio. Para ello, deben hacer clic en el botén “Nuevo Usuario”

Nuevo Usuario
Para obtener una clave de acceso 2l sistema, presicne 2l siguiente botén,

""ni Nuevo Usuario
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Completar el siguiente formulario:
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CUIL/CUIT (*) Q |-
Apellidos (*) '

Nombres (*)

Domicilio de Notificacion

d Correo Electrénico (*)

Reingresa Correo Electrénico (*)

Correo Electrénico Alternative |

Fecha de Nacimiento E]
Clave (*)

Reingrese la Clave (#)

Institucion (%) -- Seleccione -

Seleccione al menos 3 (tres) preguntas de seguridad.

& Crear Usuario 4a Volver

Los campos identificados con asterisco “(*)” son obligatorios.

. 7 . 7 ! . 7
Las preguntas de seguridad (que debera agregar mediante el botén o ) serviran para
recuperar su clave. Procure seleccionar aquellas que le sean familiares y conozca la

respuesta.

Luego de ingresar los mismos presionar el boton “Crear Usuario”.

Recuperar contrasena

Si ya esta registrado y no recuerda su contrasefia, debera hacer clic en el boton:

;“: Olvidé Mi Usuario o Clave

En el siguiente formulario, debera ingresar su CUIL y su cuenta de correo electrénico.

Luego escribir el c6digo de seguridad y hacer clic en “Solicitar Nueva Clave”.
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Recuperar Clave de Acceso al Sistema

o Ingrese su numero de CUIL/CUIT v Ceorreo Electrénico con el que se registré en el sistema
y presione el botdn "Solicitar Nueva Clave'.

CUIL/CUIT (*) G s =
Mail (*)
ZABGS -

*)
& Solicitar Nueva Clave

NOTA: Si no recuerda cual era el correo con el que se registro o ya no tiene acceso al mismo,
envie un mail a erikatbecker@ct.unt.edu.ar

Cargar Solicitud de Pago

Al ingresar al sistema, usted tendra disponible una serie de preguntas frecuentes sobre la
gestion de la solicitud.

Preguntas Frecuentes

- Infor Adici |
05 - Solicitud de Pago

04 - Informacion Adicional
1) éComo es el proceso para restablecer la contrasena?

En la pagina de inicio http://incentivos.siu.edu.ar/ hay un botén olvide mi Usuario o contrasefia. Complete los datos y le
llegara un mail con una nueva contrasefia .

05 - Solicitud de Pago

1) éComo cargo mi solicitud ?

Ingrese en Solicitud de pago - Solicitud Cargue toda la informacion requerida , Puede ir guardando de a poco , Cuando
este completa y seguro/fa que esta correcta puede enviar . LA solicitud quedara blogueada una vez que la envie

2) éQué condiciones debo reunir para solicitar el incentivo?

a) Ser docente rentado de una universidad nacional o provincial, b) tener dedicacion docente Exclusiva o Semiexclusiva.
En caso de tener dedicacion simple debe ser becario o pertenecer a un organismos de ciencia y tecnologia. c) participar
de un proyecto acreditado para el Programa, al menos desde el 1/05/2016, ne pudiendo cobrar si su participacion se

A continuacidn, debera seleccionar la opcion Solicitud de Pago y seguidamente Solicitud:

Inido Importacion  Administracion  Preguntas Frecuente Solicitud de Pago

Preguntas Frecuentes

Preguntas Frecuentes

04 - Informacién Adicional
05 - Solicitud de Pago
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Datos de Personales

La informacion referida a sus datos personales se encuentra precargada. En el caso de que
el campo “Categoria de Incentivos” esté vacio, o no se corresponda con la ultima categoria
obtenida, por favor, asegurese de reportar este error en el formulario que reemplaza la
presentacion fisica. El docente-investigador que esté categorizado podra solicitar el
incentivo ain cuando encuentre este campo vacio.

S o 4 o licitud d Apellido, Nombre
Inidio  Importacion  Administracion  Preguntas Frecuentes  Solicitud de Pago Némero de CUIL

Solicitud de pago de incentivo
' Formulario de solicitud 1

Datos per |

ourt
Nombre Esta informacidn aparece
Apellida precargargada

Categoria de incentivos

Aclaracidn: La categoria sard asignada automdticamante por sistema. Si el campo figura 2n blanco es porgue no posee categoriz firme o posae categoria 2004 o anterior.

Articulo 25 - Situacion de Revista

[~ Articulo 25 - Situacion de revista
Ushraradided danda Universidad Nasionsl de Rio Negro v q 1
registra carge (*)
Detalle de cargos par mes o Ver Cargos —) 2
Desempefia Cargos en arganismo de CYT o
* No , 3
Becario Conicet u otro srganismo s
de promacién de investigacidn _) 4
* No

Universidad donde registra cargo (*):

A continuacion debe seleccionar “Universidad Nacional de Tucuman”.

Detalle de cargos por mes

Una vez cargada la Universidad, el sistema automaticamente recupera la informacién de los
cargos docentes que figuran en el RHUN (base de datos de Recursos Humanos de las
Universidades Nacionales), los que se listan en una ventana adicional por mes. El docente
debe corroborar dicha informacién, ya que es la base para calcular el monto que le
corresponde cada mes (segun categoria de incentivos y de dedicacién), valor que se analiza
y luego se divide por 3 para el calculo del valor de cada cuota. (Si usted durante el afio de
convocatoria tuvo dos cargos le apareceran 24 cargos, 2 por cada mes). En la lista de cargos
apareceran también los cargos con licencia.
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Para ver la lista de cargos debe hacer click en el botén “+Ver Cargos”.

Detalle de cargos por mes Ll} Ver Cargos

En el caso de que algin docente verifique en “+Ver cargos” que falta el cargo docente
por el que desea cobrar el Incentivo debera enviar a la SCAIT la resolucion del cargo vigente
que permita gestionar la correccion ante el Ministerio de Educacion.

Desempenia cargos en un organismo de CYT

Deszmpefia Cargos en organismo de CYT sf

® No

Deberan seleccionar la opcién NO, aquellos docentes que:
e No son investigadores de CONICET.
e Son Becarios de CONICET o de otro organismo CyT.
Deberan seleccionar la opcién SI aquellos docentes que:
e Investigador de CONICET con un solo cargo simple en la UNRN que no tiene
autorizacion Art.40 para cobrar con dedicacién exclusiva.
e Investigador de CONICET con resolucién Art.40 para cobrar con dedicacién
exclusiva.
Al elegir la opcién S apareceran dos nuevos items:

Ingrese organismo
Cobrara como exclusivo? s

® No

En el item “Ingrese organismo” debera escribir CONICET.
Por otra parte, en el item “;Cobrard como exclusivo?”, el investigador de CONICET con
autorizacién de Art. 40 para cobrar con dedicacién exclusiva, debera elegir la opcién SI.

Ingreze organismo CONICET

Cobrara como exclusivo? *

si Ingrese resolucién Seleccionar srchivo | Ningiin archivo seleccionsdo

Presionando el botén “Seleccionar archivo” podra adjuntar la resolucién del Art. 40.
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Becario CONICET u otro organismo de promocién de investigacion

Desempefia Cargos en organismo de CYT si
® No
Becario Conicet u ofro organismo si
de promocidn de investigacidn
& No

IMPORTANTE:

Esta opcidn so6lo aparecera si pusimos NO en “Desempeia cargos en un organismo de CYT”
Si en el transcurso del afio de convocatoria a cobro de incentivos, el docente fue Becario de
Investigacion, debera adjuntar la Resolucion de designacion de la instituciéon que otorga la
beca. En primer lugar, debera seleccionar la opcién Si en “Becario Conicet u otro organismo
de promocion de investigacion”

Becario Conicet u otro ocrganismo o i
de promecidén de investigacién

Nao

Ingrese organismo CONICET] Ingrese resolucién Seleccionsr srehivo | Minglin archive selecsionsdo

Escriba el nombre del organismo CyT (Ejemplo: CONICET, FONCyT, etc.) y luego podra
adjuntar el archivo con la resolucién de designacion.

Articulo 26 (Carga docente minima)

Para poder percibir el Incentivo, se debe cumplir la carga docente minima de 120 horas
anuales frente a alumnos y podra sustituir hasta un 50% de la exigencia mencionada por la
alternativa de dictar cursos de posgrado. En el caso de no cumplir este requisito no podra
acceder al cobro del Incentivo y no le permitira Enviar la Solicitud.

Articulo 26
|7 Carga docente, ingrese cantidad de horas de clases anuales (*) il

Articulo 27 (Carga de posgrado)

El docente podra sustituir hasta un CINCUENTA POR CIENTO (50%) de la carga docente
minima, por la alternativa de dictar cursos en carrera de postgrado. En todos los casos, los
cursos deberan formar parte de los planes de estudio y estar avalados por la Universidad.

Articulo 27
{ Carga docente posgrado, ingrese cantidad de horas de clases anuales (*) 0
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Si el docente no cuenta con horas de posgrado, deberd poner CERO (0) para que el

sistema no generé un error.

IMPORTANTE:

La suma de las horas de grado (cuadro Art. 26) y la de postgrado (cuadro Art. 27) debe ser
igual o superior a 120.

Asignaturas

Se deben declarar las asignaturas de grado y posgrado dictadas en el transcurso del afio de
la convocatoria a cobro de incentivos.
Para agregar una asignatura, debera hacer clic en el botén +.

Asignaturas

Noinhen Asighabera(®) T ————

Se deben completar los campos “Nombre Asignatura (*)” y “Observaciones”.

WP
Nombre Asignatura(*) [ ohservacianes [

Carreras: Ingeniesia Ambisntsl, Electrdnica v &n Teleeomunicaciones
Primer afia = Primer Custrimestre

Informatica |

Carreras: Licenciatura an Administracidn, Turismo, Hotelera v Economia
Primer afia - Pariods Cuatrimestral

Madematics |

Carreras: Licznciztura an Administracidn, Turismo, Hoteleria v Economia
Ingeniaria Ambizntal, Electrénica ¥ en Telecomunicacionss

; i - pariade Estival =
Razsnamients y Resslucidn de Problemas Rrimecisiia = Pericdo Estva

A

El campo "Observaciones" de cada asignatura del formulario de incentivos no es
obligatorio.

Sin embargo, muchos docentes detallan la carrera de grado, el cuatrimestre en que se dicta
la asignatura y a que afio de la carrera corresponde, asi también como si es de grado o
posgrado.

Proyectos Acreditados

Se consideran proyectos acreditados aquellos que hayan sido evaluados y aprobados en una
convocatoria a proyectos de la UNT, cuyo director cuente con Categoria de Incentivos I, Il o
III (o equivalente para directores externos).

Para seleccionar un proyecto, debera hacer clic en el el boton +.
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Provecto acreditado(*) | Facha g inico gl proyecto | fecha de fin del provects | Fecha de incorparacin del investigador al provacts [ ]

Al seleccionar el proyecto, las fechas de inicio y fin se cargaran automaticamente. Sin
Sin embargo, debera cargar la fecha de su incorporacién en el proyecto. Si el docente se
encuentra desde el comienzo, debera poner la fecha de inicio del proyecto.

Fecha de inicio del Fecha d fin cal Facha de incorporacion del irvestigadar al
Proyecto acreditado(*) |provesto proyectn proyecty

Puede ser que al momento de agregar un proyecto ocurra alguno de los siguientes casos:
1. El proyecto no figura en la base de datos.
2. El docente no figura como integrante del proyecto, y por tanto no esta vinculado al
mismo.
Aquellos docentes que encuentren inconvenientes para cumplimentar la solicitud deberan
comunicarse a erikatbecker@ct.unt.edu.ar

Guardar la solicitud

Si el docente desea guardar el tramite de la solicitud para continuarlo mas tarde, debera
hacer clic en el bot6n “Guardar” ubicado al final del formulario.

Enviar la solicitud y finalizar el tramite

Para enviar la solicitud completa debera hacer clic en el botén “Enviar” ubicado al final del
formulario.

IMPORTANTE:
Una vez presionado el botén “Enviar”, no podra volver a modificar los datos. Cualquier
consulta comunicarse a erikatbecker@ct.unt.edu.ar

Imprimir la solicitud y presentarla

Una vez enviada, aparecera el botén “imprimir comprobante”. Esto le descargara un archivo
PDF en su PC, el cual cargara sin necesidad de agregar firma, junto con el resto de la

Pagina 9de 11


mailto:erikatbecker@ct.unt.edu.ar

2 UNIVERSIDAD
i NATIONAL
J DE TUCUMAN

‘y S‘ AI I SECRETARIA DE CIENCIA, ARTE
s E INNOVACION TECNOLOGICA

informacién requerida en el formulario que se detalla como paso 2 en la noticia que

anuncia la convocatoria de solicitudes.

== lmprimir comprobante

IMPORTANTE:
Este paso es muy importante ya que nos permite controlar que las liquidaciones sean
correctas y reclamar si es necesario.

Preguntas frecuentes

:Que condiciones debo reunir para solicitar el incentivo?

Podran percibir el incentivo:

a. Los docentes-investigadores que posean categoria I, II, III, IV o V del Programa de
Incentivos.

b. Los docentes-investigadores con cargo en la UNT de dedicacion exclusiva o
semiexclusiva.

c. Los docentes-investigadores que revisten en forma simultanea DOS (2) cargos con
dedicacion simple o semiexclusiva en la UNT, percibiendo en el primer caso el incentivo
equivalente a una dedicaciéon semiexclusiva y en el segundo como una dedicacién exclusiva.

d. Los docentes-investigadores con un cargo de dedicacion Simple en la UNT podran
cobrar el incentivo siempre y cuando sean Investigadores o becarios de investigacion del
CONICET, o de otros Organismos de Promocion de la Investigacion Nacionales o
Provinciales, o de una institucién universitaria de gestion estatal.

e. Los docentes-investigadores jubilados que cumplan con los requisitos
establecidos
en el Decreto N.2 2427 de fecha 19 de noviembre de 1993.

f. Los docentes-investigadores que se desempefien en funciones de investigacion en
los organismos de Ciencia y Tecnologia (por ejemplo CONICET), cualquiera sea su
dedicacion y cuenten con conformidad de la UNT a través del correspondiente acto
administrativo, podran optar por percibir el incentivo correspondiente a la dedicacion
Exclusiva.

g. Aquellos docentes-investigadores con cargos docentes de dedicacidn exclusiva o
semiexclusiva, y que también ocupen cargos directivos de facultades o institucion
universitaria de gestion estatal, sélo podran acceder al cobro del incentivo correspondiente
a una dedicacion semiexclusiva como maximo.
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¢Qué ocurre si cambio mi categoria de incentivos?

Aquel docente investigador cuya categoria cambie por efecto del proceso de categorizacidn,
percibira el monto del incentivo correspondiente a la nueva categoria desde su vigencia.

Si tuve licencia, jpuedo cobrar el incentivo?

El pago del incentivo no se efectuard durante los periodos en uso de licencia mayores a
treinta dias corridos excepto cuando la licencia sea por los motivos siguientes:

a. Ao sabatico.
b. Pasantias o estadias de investigacion.
c. Intercambio académico fuera de la UNT.

En todos los casos se deberad presentar el acto administrativo por el que se le otorg6 la
licencia.
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