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Sistema Integral de Gestion y Evaluacion

1.

2.

INTRODUCCION

El Sistema Integral de Gestion y Evaluacion (SIGEVA) es una aplicacion desarrollada
por el Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas y Técnicas (CONICET) que ha
sido cedida a la Universidad Nacional de Tucuman para su utilizacion. El sistema ha
sido adaptado para cubrir las necesidades de la UNT.

El SIGEVA es un sistema Web que permite gestionar el proceso de otorgamiento de
becas de investigacion y subsidios a proyectos. En el mismo, el investigador puede
postularse en linea y realizar un seguimiento de la solicitud desde que es ingresada al
sistema hasta que se produce el otorgamiento de los subsidios para esa convocatoria.

La implementacion de este sistema brinda un beneficio adicional a aquellos
investigadores que deseen compartir los datos de su curriculum con instituciones que
utilicen el SIGEVA, ya que posee una herramienta que permite exportar las
actualizaciones de un sistema al otro, sin la necesidad de volver a ingresar los datos.

En este manual se incluyeron las instrucciones para la utilizacion del sistema. Se
recorreran aspectos generales y detallados sobre:

e La carga del curriculum individual en la Seccién “Banco de Datos”.

e La postulacién a una convocatoria de proyectos en la Seccidén “Postulacion de
proyectos de investigacion CyT — Director”.

e La asociacién de un integrante a un proyecto de una convocatoria en la Seccion
“Postulacion de proyectos de investigaciéon CyT — Otros integrantes”.

ASPECTOS GENERALES

2.1. Creacion de Usuario y obtencion de contrasefia

Para crear un usuario nuevo, usted debera ingresar a la direccién del sistema
http://sigeva.ct.unt.edu.ar y seleccionar la opcion “Si no es un usuario registrado,
haga click aqui”. Una vez seleccionada esta opcion, usted podra ver en pantalla
el formulario para dar de alta un nuevo usuario, segun se muestra en la siguiente

imagen:
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Nombre/s: IMaximo 20 caracterss

Apellidofs: Maximo 30 caracterss (debe ingresar =l apellido igusl al registrado en su DNI)

Fecha de
nacimiento:

Formate dd/mm/aaas

Sexo: | Q© Femenine ‘O Masculine |

argenting e |

Nacionalidad:
E::n‘::entc: | O CuilfCuit O Pasaporte Passporte stlo para extranjercs que no tengan Cuit'Cuil |

En caso de CUIL/CUIT separe los 2 componentes con guiones (gjemplo: 20-

12345878-0). 5i no concoe su nimerc de CUIL acoeda a la pagina de ANSES

Namero de
Cuil/ Cuit o de

Pasaporte: Wiy, 8NS5 00v. 81 para obtenerlo.

Pais de

emisién de seleccionar b Sclo debe cargar Pais de emision de pasaporte si selecciono pasaporte
pasaporte:

Nombre de

N A eleccién, méximo 20 caracteres
Usuario:

Correo

. El sistema le enviara una contrasefa s esta direccicn.
electronico:

Repita correo
electronico:

Teléfono de
contacto:
Pregunta

Si olvida su contrasefia, le haremaos ests pregunts pars comprobar su identidad.
secreta: Preg e o

secreta:

Repita
respuesta
secreta:

Respuesta | |

Codigo de seguridad

y Cadigo de seguridad:
2 !

En esta pantalla usted debe ingresar sus datos personales y, una vez que haya
finalizado, presionar el boton “Registrar”. Si el sistema acepta la solicitud, usted
vera una pantalla que le indicara que su solicitud esta en proceso.

Si en lugar de este mensaje, el sistema le vuelve a mostrar la pantalla de ingreso
de datos, es porque encontré un error en la solicitud. El sistema indicara el error
en la parte superior de la pantalla, en un texto con letras rojas. Una vez corregido
el error vuelva a seleccionar “Registrar”, y el sistema volvera a procesar su
solicitud.

Cuando el sistema finalice el proceso de la solicitud, usted recibira, en la
direccién de mail que haya ingresado, una contrasefia provisoria que utilizara en
el primer ingreso.
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Sistema Integral de Gestion y Evaluacion

2.2. Ingreso al sistema

Para acceder al sistema, usted debera ingresar la siguiente direccidbn en su
navegador web: http://sigeva.ct.unt.edu.ar. Una vez alli, usted vera una pantalla
como la siguiente:

Identificacion de Usuario

Usuario:

Contraseiia:

Ingresar

Si olvidd su contrasefia presione agui

En este momento hay 2 usuarios conectados.

En esta pantalla, usted debera ingresar su nombre de usuario y contrasefia, y
luego seleccionara la opcion “ingresar”.

Si se trata de su primer ingreso, usted debe haber registrado previamente un
usuario (como se indica en el punto anterior) y haber recibido por correo
electronico la contrasefia provisoria. El sistema le solicitard que cambie esa
contrasefia por una nueva. La nueva contrasefia elegida debera tener un minimo
de seis y un maximo de veinte caracteres, ser alfanumérica (al menos un nimero
0 una letra) y no contener el nombre de usuario.

Una vez que haya ingresado al sistema, usted podra ver una pantalla como la
gue se muestra a continuacién, en la cual debera seleccionar el rol que desea
utilizar (los roles pueden variar en funcioén del usuario).

[ Camblo de Contrasena || Cambio de Dates

Bienvenido Marta Gémez

Seleccione para operar:

SISTEMA ROL
Sistema de Evaluacion Usuario banco de datos de actividades de CyT

Usuario presentacidn/solicitud

Si usted desea completar los datos de su banco de datos (o curriculum) y/o
asociarse como integrante a un proyecto, debera ingresar con el rol “Usuario
banco de datos de actividades de CyT".

Manual del Investigador Pagina 5 de 28


http://sigeva.ct.unt.edu.ar/

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion

2.3.

Si usted desea postularse como director de un proyecto de investigacion, debera
ingresar con el rol “Usuario presentacion/solicitud”.

Cambio de datos de ingreso

Si usted desea cambiar su contrasefia, en la pantalla de seleccién de roles, usted
deberd seleccionar la pestafia “Cambio de Contrasefia” ubicada en la parte
superior de la pantalla, como se muestra en la siguiente imagen:

ey A ——

Cambio de Datos
Bienvenido Marta Gémez

Seleccione para operar:

Sistema de Evaluacién

ROL
Usuario banco de datos de actividades de CyT
Usuario presentacion/solicitud

Una vez seleccionada la opcién, usted debera ingresar su contrasefia actual y
aguella que desee establecer, y luego presionar el boton “Cambiar”.

Si usted desea cambiar su hombre de usuario, correo electrénico, o su pregunta y
respuesta secreta, en la pantalla de roles debera seleccionar la pestafia “Cambio
de Datos” ubicada en la parte superior de la pantalla, como muestra la imagen
siguiente:

T ——

Cambio de Dates
Bienvenido Marta Gomez

Seleccione para operar:

SISTEMA

Sistema de Evaluacion

ROL
Usuario banco de datos de actividades de CyT
Usuario presentacidn/salicitud

El sistema le pedira que verifique su contrasefa, para que luego pueda modificar
aquellos datos que usted desee.

3. POSTULACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION CyT — Director

3.1. Introduccioén

El director del proyecto es el Unico investigador del equipo que deberd utilizar dos

roles distintos del

sistema. Debera utilizar el

rol

“Usuario banco de datos de

Manual del Investigador
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Sistema Integral de Gestion y Evaluacion

actividades de CyT” para cargar sus datos del banco y el rol “Usuario
presentacion/solicitud” para cargar los datos del proyecto a postular.

3.2. Datos Personales

Para cargar sus datos personales, el director debera ingresar al rol “Usuario banco de
datos de actividades de CyT”, y seguir las distintas instrucciones expuestas en el
punto 3 de este manual. Cuando el director realice la presentacion del proyecto, el
sistema realizara una copia de toda la informacién ingresada en el banco de datos a
ese momento, y esa sera la informacion a la que luego tendréa acceso el evaluador.

3.3. Datos del Proyecto

El director del proyecto debera cargar, ademas de sus datos personales, los datos
correspondientes al proyecto de investigacion.

3.3.1. Ingreso y seleccién de convocatoria

Para ingresar los datos del proyecto, es necesario ingresar al rol “Usuario
presentacion/solicitud” en la pantalla de seleccidén de roles, como se muestra en
la siguiente imagen:

[~ cambio de Contraseia || Cambio de Dates
Bienvenido Marta Gomez

Seleccione para operar:

SISTEMA ROL
Sistema de Evaluacidon Usuario banco de datos de actividades de CyT

Suario presentacion/solicifu

Una vez ingresado al rol “Usuario presentacion/solicitud” la pantalla le mostrara
las convocatorias que se encuentran disponibles:
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Convocatorias vigentes

Tipo de Convocatorids

Convecatoria

Descripcion

Convocatoria a Proyectos de

Seleccione la convocatoria en la cual desea postularse

PERIODICA PROYECTO CIUNT 2013 - 2 ANOS Investigacidn CIUNT 2013 de 2 afios Postular
de duracion
. Convocatoria a Proyectos de
PERIODICA PROYECTO CIUNT 2012 - 4 ANDS Investigacidn CIUNT 2012 de 4 afios Postular

de duracion

- PROYECTO CIUNT 20132 - 2 ANOS - Convocatoria a Proyectos de Investigacién CIUNT 2013 de 2 afios de duracién (solamente el
TITULAR debe postularse): es la convocatoria dedicada a los proyectos llevados a cabo por un grupo de investigacidn
coempueste per mas de una persena,

- PROYECTO CIUNT 20132 - 4 ANOS - Convocatoria a Proyectos de Investigacién CIUNT 2013 de 4 afios de duracién (solamente el
TITULAR debe postularse): es la convocatoria dedicada a los proyectos llevados a cabo por un grupo de investigacidn
coempueste per mas de una persena,

Debajo de la tabla mostrada en la imagen anterior, se detallan cada una de las
convocatorias que pueden varias en distintas épocas del afio y de los cuales se
puede obtener informacién adicional consultando las resoluciones de cada

convocatoria.

El director debera seleccionar el botén “Postular” en la convocatoria a la que
desee postular su proyecto. A continuacién, debera completar un checklist para
confirmar que reune las condiciones requeridas para presentarse en esa

convocatoria.

3.3.2. Pantalla principal

La pantalla principal de la postulacion de un proyecto de CyT se ve como la

siguiente:

Manual del Investigador
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(ucmav]

RA A

CONVOCATORIA A PROYECTOS DE INVESTIGACION CIUNT DE 2 PROYECTO CIUNT 2013 - 2
)5S DE DURACION ANOS

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 31/07/2012

- Datos de proyecto Sin Datos | |- Grupo de investigacion Con Datos
- Aspectos éticos 5in Datos - Recursos financieros S5in Datos
- Seguridad Sin Datos | |- Otras fuentes de financiamiento Sin Datos
- Recusacion Sin Datos

ARCHIVOS ADIUNTOS

- Plan de trabajo Sin datos
- Formacién RRHH en Proyecto Sin datos
- Flanilla de Produccidn Artistica Sin datos

PRESENTACION (*)

(**) Codigo del proyecto PDF - Presentacion

,H; - Imprimir los formularics para presentar en UNT

50020120100006

fd - Recibir por email la presentacidn

[*] El trédmite que deberd presentar ante UNT debera imprimirle una wez que haya presionade el betdn "Enviar Presentacien”.
Recuerde antes, haber registrado y revisado toda la informacidn,

[**) Debe informar el codigo a los participantes del proyecte para que lo ingresen mediante su rel "Banco de datos de
actividades CyT". Luego debe habilitarlos v completar la infarmacidn solicitada accediendo al link "Grupo de inwestigacidn',

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

ETAPAS Estado
Etapa Presentacion i 26/07 /2012

Etapa Gestion y Control

Etapa de Resolucion

La pantalla se encuentra dividida en cinco secciones:

Caratula
Antecedentes
Archivos Adjuntos
Presentacion
Seguimiento

Cada una de estas secciones contiene un conjunto de items que deberan
completarse para poder realizar la presentacion.

A medida que vaya completando los datos de los items de las secciones

“Caratula”, “Antecedentes” y “Archivos Adjuntos”, se ira cambiando el estado de
“Sin datos” a “Ok”.

3.3.3. Caratula
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La seccion de la caratula permitird al investigador cargar la informacion
relacionada al proyecto de investigacion, asi como también las cuestiones de
seguridad y ética y los nombres de aquellos evaluadores que no deberian ser
convocados para la evaluacion del proyecto.

Caratula Estado
- Datos de proyecto Sin Datos
- Aspectos éticos Sin Datos
- Sequridad Sin Datos
- Recusacion Sin Datos

Esta seccion se encuentra dividida en cuatro items:

Datos del proyecto
Aspectos éticos
Seguridad
Recusacion

3.3.3.1. Datos del proyecto

En el item Datos del proyecto el investigador debera ingresar los datos
relacionados a la tematica de investigacion del proyecto.
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Ingrese caracteristicas del proyecto

cf)rr‘fc;]c?rﬁ:r::i! *| —————————— Seleccionar —— V|
Disciplina Primaria: *| v|
Disciplina secundaria: | .......... Seleccionar ——— v|
Disciplina desagreqadi;; tl __________ Seleccionar —— V|
b) | —————————— Seleccionar ———— V|
Campo de aplicacion: a) | ---------- Seleccionar —— v|
b) | —————————— Seleccionar ——— V|
Unidad Ejecutora:

* 4

Tipo de Proyecto: *| ---------- Seleccionar ——— V|
Unidad Académica: *| .......... Seleccionar ————- v|

[maximeo: 255 caracteres)

Titulo del proyecto:
* A

(maximo: 2500 caracteres)

Resumen del proyecto:

Palabras clave: | | | |

[maximo: 255 caracteres)

Titulo del proyecto
{inglés): A

[maximo: 2500 caracteres)

Resumen del proyecto
(inglés):

Palabras clave (inglés): | | | | |

Es obligatoria la carga de:

Gran area del conocimiento

La disciplina primaria

La disciplina desagregada

La unidad ejecutora (Nombre, laboratorio, direccion, teléfono, etc.)
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e El tipo de proyecto: Los tipos de proyecto y sus caracteristicas podra
consultarlos en el texto de la convocatoria.

e La unidad académica

e El titulo del proyecto

e Elresumen del proyecto

e Las palabras clave

e El titulo, resumen y palabras clave en inglés

Recuerde respectar los tamafios maximos establecidos para los distintos
campos:

e 255 caracteres para el titulo
e 2500 caracteres para el resumen y la unidad ejecturora

3.3.3.2. Aspectos éticos

En este item el investigador debera responder preguntas sobre aspectos
éticos de la investigacion.

Aspecto ético PROYECTO CIUNT 2013 - 2 Afi0S (O

Aspecto ético

cUsted considera que la propuesta o plan de trabajo ademas de ser evaluado desde el punto
de vista académico debe ser analizado desde el punto de vista ético o de seguridad?

@ No O si

¢La propuesta comprende alguno de los objetos y usos identificados en la investigacion humana?

Estudios farmacologicos y tecnoldgicos: & No (O Si

Estudios clinicos, quirdrgicos y basicos: & No (O Si

Estudios epidemioldgicos, sociales y psicologicos: ®Noe OSi

Uso del equipamiento médico: & No () Si

Uso de equipamiento de diagnéstico por imagenes y de radiacion: & No () Si
Uso de historias clinicas: @ No (O Si

Uso de muestras biologicas: () No (O Si

Estudios de comunidades aborigenes: i
(Ver Ley 25.517) ®NO O =

Si alguna de las respuestas anteriores es si, excepto la de estudios de comunidades aborigenes

Indique si dispone de informes del comité de ética acerca del plan de investigacion: o No _ Si

®

3.3.3.3. Seguridad
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En este item el investigador debera responder preguntas sobre aspectos de
seguridad de la investigacion.

Seguridad, Salud Ocupacional y Bioseguridad PROfECTO CIUNT 2013 - 2 ANOS @

Declaracion relativa a Seguridad, Salud Ocupacional y Bioseguridad

¢El proyecto incluye la realizacion de tareas de campo (exposicion a

insectos vectores o contaminacion, captura de animales silvestres, | Osi Oho
relevamientos, busqueda y recoleccion de especimenes, recorrido en
Tonas agrestes, etc.)?

:La institucion donde realiza su trabajo cuenta con un Profesional o .
< *
Técnico Matriculado en Higiene y Seguridad Laboral? Osi ONo  ONoCorresp.
En sulugar de trabajo ;existe un Comité de Seguridad o | .
Biosequridad? (38 (O MNo () Mo Corresp.
£Ud. o el personal relacionado con el proyecto puede estar expuesto a
Riesgos Fisicos (electricidad, radiaciones y laser, cortes, * (0Si O Mo (O No Corresp.
atrapamientos con maquinas, etc.)?

£En su proyecto se utilizan sustancias quimicas (inflamables,
cancerigenas, mutagénicas, teratogénicas, irritantes, corrosivas, * (' 8i  (OMNo (O Mo Corresp.
combustibles, etc.)?

En caso afirmativo, ;cudles son esas sustancias quimicas?

£El manejo de sustancias quimicas peligrosas se realiza utilizando Osi OMNo O HoCorresp
campanas de extraccion? '
¢ Su proyecto involucra manipulacién o exposicion a riesgo biologico

{(animales, sangre u otros tejidos, fluidos o células humanos o

animales, microorganismaos, organismos o microorganismos | "
L ) ] - S0 Ho Ho Corresp.
geneticamente modificados, insectos vectores, etc.)? Considere que o o o p
la exposicion puede ser involuntaria por contaminacion de la muetra
en estudio (biopsias, restos, piezas arqueoldgicas, etc.)
En caso afirmativo, ;cudl es el nivel de Bioseguridad de las Seleccionar 3

instalaciones donde trabaja?
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Si su proyecto implica exposicion a riesgo Bioldgico, involucra

estudios con pacientes o con animales, o puede generar algtn tipo de Osi Olo
impacto ambiental ;ha sido aprobado por el Comité de Seguridad o
Bioseguridad de su institucion?

) No Corresp.

Se realiza la Inmunizacion o Vacunacion para todo el personal de su
Proyecto que guarda relacion con las tareas que en este se desarrolla * ('S O No (O No Corresp.
(hepatitis B, Tétanos, otra vacunacion especifica, etc.)?

Se realizan advertencias o trabajos diferenciados y segregados de los
distintos riesgos a mujeres embarazadas o en periodos de lactancia o
inclusive en edad fértil?

El

8 ONo O HoCorresp.

¢Existe un sistema de Gestién de Residuos (peligrosos de riesgo
quimico -solventes, colorantes, acidos, metales pesados, compuestos * s ONo (O HNoCorresp.
clorados, etc-, patogénicos y domésticos?

£El personal involucrado en el proyecto ha recibido capacitacion en
materia de Prevencion (accidentes y enfermedades profesionales, * ('8 (O No
uso de elementos de seguridad)?

¢Cuantas personas (de su proyecto o de otros) desarrollan sus
actividades en su espacio de trabajo (laboratoriols, oficinals, etc)?

¢De cuantos metros cuadrados se dispone para la cantidad de .
personas que indicd en el punto anterior?

3.3.3.4. Recusacion

En este item el director debera ingresar el apellido, nombre y el motivo de los
evaluadores que no deberan ser convocados para la evaluacion de la
postulacion.
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(ucmav]

RA A

Recusacion PROYECTO CIUNT 2013 - 2 AHOS @

Ingrese evaluadores que no deben ser convocados para analizar la presentacion

Las recusaciones y excusaciones gue se formulen tendran que ajustarse a lo previsto en el Art, 60 de la_ley de procedimiento
administrative M 13,549 v sustentarse en las causales y en las oportunidades previstas en los articules 17 y 18 del Cadige
Procesal Civil v Comercial de |a Macidn, Las resoluciones que se dicten con motive de los incidentes de recusacidn o
excusacidn y las que los resuebvan, serdn irrecurribles y tendran la intervencidn previa de la Direccidn del Servicio Juridice de
este Consejo Macional.

L L3

Apellido = Nombre = Fundamento

3.3.4. Antecedentes

La seccion de antecedentes permitira al director designar a su equipo de
investigacion, ingresar el presupuesto solicitado y relacionar otras fuentes de
financiamiento al proyecto.

Antecedentes Estado

- Grupo de investigacidon Con Datos
- Recursos financieros Sin Datos
- Otras fuentes de financiamiento Sin Datos

La seccidon de antecedentes esta dividida en tres items:
e Grupo de investigacion
e Recursos financieton
e Otras fuentes de financiamiento

3.3.4.1. Grupo de Investigacion

El item “Grupo de investigacion” le permitira cargar los integrantes y
caracteristicas del grupo de investigacion del proyecto.
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Grupo de investigacion PROYECTO CIUNT 2013 - 2 Afi0S (&

Grupo de investigacion M

Apellido y nombre 5 Lugar de trabajo

No informado

(1) Ingrese |a dedicacion al proyecto, expresada en horas semanales.

(2) Debe seleccionar 2 las personas que desea habilitar para que s=an integrantes del proyecto,

MOTA: Para que los integrantes de su proyects aparezcan en esta pantalla, ud. como titular debe infarmar a cada uno de zllas
el cadigo del proyecto que s indica en la pantalla principal. Ellos deberdn ingresar con sus respectivos usuarios y mediante el
ral "Usuaric Banco de datos de actividades CyT" cargar dicho cadigo en |z solapa de Proyectos. De esa manera quedaran
asociades 3 su proyecte v luego ud, podrd cargar en esta pantalla los dates a los que se hace referencia en los puntes (1) v

(2).

En la pantalla podra visualizar una tabla con todos los integrantes del grupo
de investigacion. Para que todos los integrantes figuren en esta tabla, deberan
previamente asociarse al proyecto.

Asociar un investigador al proyecto

Para asociar a un investigador al proyecto, el director debera informarle el
codigo del mismo. ElI cédigo del proyecto se encuentra en la solapa
“Principal”’, en la seccion “Presentacion”, como se muestra resaltado en la
imagen siguiente:
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CONVOCATORIA A PROYECTOS DE INVESTIGACION CIUNT DE 2 _ 8 PROYECTO CIUNT 2043 =2
ANOS DE DURACION ANOS

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacién Limite: 31/07/2012

- Datos de proyecto Sin Datos | |- Grupo de investigacién Con Datos
- Aspectos éticos Sin Datos | |- Recursos financieros Sin Datos
- Seguridad Sin Datos | |- Otras fuentes de financiamiento Sin Datos
- Recusacidn Sin Datas
ARCHIVOS ADJUNTOS
Archivo Estado

- Plan de trabajo 5in datos

- Formacion RRHH en Proyecto Sin datos

- Planilla de Produccidn Artistica 5in datos

PDF - Presentacion

“.. - Imprimir los fermularics para presentar en UNT

B4

- Recibir por email la presentacién

(*) El tramite que deberd presentar ante UNT deberd imprimirle una vez que haya presienado el botdn "Enviar Presentacidn”.
Recuerde antes, haber registrado y revisado toda la informacidn,

(¥*) Debe informar el cédige 3 los participantes del proyecto para que lo ingresen mediante su rel "Banco de datos de
actividades CyT". Luego debe habilitarlos v completar |a informacicn solicitada accediendo al link "Grupo de investigacion”,

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

ETAPAS
Etapa Presentacién 26/07 /2012

Etapa Gestion y Control 3

Etapa de Resolucidn

Una vez que se le ha informado el codigo del proyecto, el investigador
integrante debera seguir las instrucciones del punto 5 de este manual.

Cuando el investigador ya se ha asociado al proyecto, su nhombre aparecera
en la tabla de integrantes del grupo de investigacion.

Caracteristicas del grupo de investigacion

La tabla que se muestra en la opcion de “Grupo de investigacion” tiene 6

Lugar de trabajo
Habilitado

columnas:
e Columna de comandos
e Apellido y nombre
e Rol
e Dedicacién
[ ]
[ ]

Columna de comandos

En la columna de comandos, el director podra seleccionar 3 comandos
distintos:
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Editar: EI comando editar aparecera solo en la fila correspondiente al director
del proyecto, y le permitira modificar los datos de su banco de datos.

Ver: El comando ver aparecera en las filas de los integrantes que no sean el
director. Permitira al director ver el banco de datos de los otros integrantes.

Borrar: EI comando borrar aparecera en las filas de los integrantes que no
sean el director. Permitird desvincular a un investigador del proyecto (El
integrante sera borrado de la tabla. Para volver a agregarlo, el investigador
debera volver a asociarse al proyecto siguiendo los pasos que se detallan en
el punto 5).

Rol

En el campo rol, el director debera seleccionar el rol que cumplira el integrante
del proyecto. Los roles disponibles son los siguientes:

e Titular (Director): Investigador a cargo del proyecto. Este rol se
seleccionara automaticamente para el investigador que dio de alta la
solicitud de proyecto.

e Co-titular (co-director): Investigador a cargo de la coordinacion del
proyecto, reemplazando al director cuando fuera necesario.

e Investigador:

o Docentes de la UNT (categorizados o no en el Programa de
Incentivos).
o Profesores Extraordinarios de la UNT.
o Becarios posdoctorales.
e Becario - Tesista:
o Becarios de posgrado
o Tesistas de posgrado sin beca
(Los becarios y tesistas de posgrado que tengan cargo docente
en la UNT deberan cargarse como investigadores y no como
becarios).
e Colaborador:
o Técnico y personal de apoyo.
o Graduados universitarios sin cargo docente en la UNT.
o Becarios estudiantiles de investigacion del CIUNT, CIN u otros
organismos.
o Estudiantes de grado que realizan tareas de investigacion en el
marco del proyecto.
o Investigadores de otras universidades y organismos de Ciencia y
Técnica (CONICET, Fundacion Miguel Lillo, EEAOC, INTA, etc.)
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Dedicacion

En el campo “Dedicacién” (Dedic), el director debera ingresar la cantidad de
horas semanales que el integrante dedicara al proyecto.

Habilitado

En el campo “Habilitado” (Hab), el director podra habilitar o deshabilitar
temporalmente a los integrantes. Sin embargo, antes de poder realizar la
presentacion definitiva, todos los integrantes deberan estar habilitados. Para
realizar la presentacion definitiva, aquellos integrantes que no desean
habilitarse, deberan eliminarse utilizando el comando “Borrar”.

3.3.4.2. Recursos financieros
En el item “Recursos financieros”, el director podra cargar el presupuesto (en

pesos argentinos) que solicita para la realizacion del proyecto de investigacion
y la justificacion de dicho presupuesto.
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Recursos financieros PROYECTO CIUNT 2013 - 2 A0S (D

Recursos financieros

£ 0,00

£ 0,00

Rubro 2013 2014 Total
Equipamiento
(i‘) P % 0,00
Gastos de capital
(equipamiento) |Licencias (2) % 0,00
% 0,00 % 0,00 % 0,00
Bienes de % 0,00
consumo
Viajes y viaticos
(3)1 ¥ £ 0,00
Difusion y/o
Easifus proteccién de % 0,00
corrientes resultados (4)
(funcionamiento) —
ervicios de
terceros (5) —
Otros gastos (6) % 0,00

£ 0,00

Justificacion de los fondos
solicitados (maximo 2500
caracteres):

{1) Equipamiento: Equipamiento, repuestos o accesorios de equipos [siempre que sean inventariables).

{2) Licencias: Adquisicion de licencias de tecneologia [software , o cualquier otro insumo que impligue un contrate de licencia
con el proveedor).

{3) Viajes y viaticos: Los mismaes ne deberdn superar el 40% del monte anual solicitada.

(4) Difusian y/o proteccion de resultados: Ej.: (Gastos parz publicacidn de articulos, edicidn de libros inscripcidn a congresos
w/o reuniones cientificas).,

{5) Servicios de terceros: Servicios de terceros no personales (reparaciones, analisis, fotografia, etc. ).
{6) Otros gastos: Incluir, si es necesario, gastos a realizar que no fueren incluidos en los otros rubros..

MNOTA: Recuerde que los montos ingresados deben estar expresados en pesos argentines ()

NOTA: los campos que no tengan ningun dato ingresado, seran completados
con el valor $0.00.

La cantidad de columnas para la carga del presupuesto dependera de la
duracion del proyecto presentado.

A continuacion se define la composicion de cada uno de los rubros del
presupuesto:

e Equipamiento: Equipamiento, repuestos o0 accesorios de equipos, etc.
(siempre que los mismos sean inventariables).

Manual del Investigador Pagina 20 de 28



Sistema Integral de Gestion y Evaluacion

e Licencias: Adquisicion de licencias de tecnologia (software, o cualquier
otro insumo que implique un contrato de licencia con el proveedor).

e Bienes de consumo: Insumos de laboratorio, Utiles de oficina y
escritorio, repuestos y accesorios, etc. (en general todos aquellos
bienes que no son inventariables).

e Viajes y viaticos: Gastos de pasajes y estadias de los integrantes del
grupo de investigacion. Podra aplicarse a este rubro hasta el 40% del
monto anual solicitado.

e Difusion yl/o proteccién de resultados: Gastos de publicacion de
articulos, edicion de libros e inscripcibn a congresos y/o reuniones
cientificas.

e Servicios de terceros: Servicios de terceros no personales
(reparaciones, andlisis, fotografias, etc.)

e Otros Gastos: Incluir gastos a realizar que no fueron incluidos en otros
rubros.

La justificacion de los fondos solicitados, no podra exceder los 2500
caracteres.

3.3.4.3. Otras fuentes de financiamiento

En el item “Otras fuentes de financiamiento”, el director podra seleccionar
cuales de los financiamientos CyT que cargaron €l o su grupo de investigacion
en el banco de datos (seccion “Antecedentes”, solapa “Financiamiento C-T”
del banco de datos), se encuentran relacionadas al proyecto.

Otras fuentes de financiamiento PB&?ECTG CIUNT 2013 - 2 A0S @

Otras fuentes de financimiento

Un registro encontrado.1

Apellido y nombre 5 Titulo ¥  Tipo de financiamiento 5 Fechadesde Fecha hasta Monto Sel.

Demo 1 |Proyectos de I+D 0172010 01/2014 £8.000)| D

Un registro encontrado.1

MOTA: Indigue cual de los siguientes financiamientos de CyT pertenecientes a el/los integrantes del proyecto, esta/n
relacionades con el proyecto, Si el financiamiente se repite, solo marcar une, preferentemente el del investigador con rol de

mayor jerarquia.

Para agregar un registro a la tabla, el director u otro integrante deberan cargar
un nuevo financiamiento CyT en su banco de datos, segun fue detallado en el
punto 3.12.1 de este manual.

NOTA: Recuerde que si un investigador modifica su banco de datos
(incluyendo un nuevo financiamiento de CyT), debera desasociarse del
proyecto y volverse a asociar para que el registro aparezca en la tabla ya que
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el banco de datos para ser utilizado en la convocatoria, se congela al
momento que el investigador se asocia al proyecto.

La columna “Ver” contiene un boton que le permitira ver los detalles del
financiamiento cargado para poder decidir si es pertinente.

Las columnas intermedias son solamente informativas y no pueden
modificarse.

Finalmente, la columna “Sel.” permitird seleccionar cuales son los
financiamientos que se encuentran relacionados al proyecto.

3.3.4.4. Archivos adjuntos
La seccién de archivos adjuntos permitird adjuntar el Plan de trabajo, los

recursos humanos que se prevé formar y una planilla especifica para
complementar el banco de datos de los investigadores de las especialidades

artisticas.
ARCHIVOS ADJUNTOS
- Plan de trabajo Sin datos
- Formacion RRHH en Proyecto Sin datos

- Flanilla de Produccidn Artistica Sin datos

El archivo del plan de trabajo debera contener:

Objetivos generales

Obijetivos especificos

Estado actual del conocimiento sobre el tema
Antecedentes del grupo vinculados al proyecto

Plan de trabajo

Transferencia prevista

Recursos disponibles para la ejecucién del proyecto

El archivo con el plan de trabajo no podra exceder las 15 hojas tamafio A4
utilizando tipografia Arial tamafio 11.

La planilla de produccion artistica sera provista por la Secretaria de Ciencia y
Técnica al momento de abrir la convocatoria y estara disponible en la pagina
web.

Una vez seleccionados cualquiera de los items de esta seccion, el sistema
mostrara la siguiente pantalla:
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Adjuntar archivos E’RD“ECTO CIUNT 2013 - 2 AHOS (7]

Seleccione los archivos para adjuntar

Tipos de archivos a adjuntar Archive adjunto Fecha de alta
Plan de trabajo Adjuntar
surmaciun de RRHH en el marco Adjuntar
el proyecto
Planilla de Produccién Artistica Adjuntar

Luego de seleccionar la opcién “Adjuntar” para cualquier de los elementos de
la tabla, el sistema le mostrara una pantalla que le permitira seleccionar el
archivo que desea adjuntar.

Adjunte el Plan de trabajo

Tamaiio maximo del archivo 20 (veinte) MegaBytes.

Plan de trabajo:

| Adjuntar | | Molver |

Para buscar el archivo es necesario presionar el boton “Examinar”, el cual
abrira una pantalla de exploracién de archivos, para que se pueda buscar y
seleccionar el archivo deseado.

Una vez seleccionado el archivo, se debera presionar el boton “Adjuntar”, el
cual enviara el archivo.

Finalizado este proceso, el sistema mostrara el archivo adjunto y la fecha en
gue fue dado de alta.

Seleccione los archivos para adjuntar

Tipos de archivos a adjuntar Archivo adjunto Fecha de alta
Plan de trabajo Plan_de_trabajo_txt.txt 06/08/2009 ‘

Para actualizar o modificar un archivo que ya ha sido adjuntado, primero se
debe eliminar el actual, y luego cargar uno nuevo.

Para eliminar el archivo actual, debera presionar en el boton “Limpiar”.
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3.3.5. Presentacion

La seccion presentacion permite al usuario realizar la presentacion definitiva del
proyecto, a través del botén “Enviar presentacion”.

PRESENTACION (*)

{**) Cédigo del proyecto PDF - Presentacion

- Imprimir les formularies para presentar en
60020120100006 e para presentar en UNT

B4 - Recibir por email la presentacién

[*) El tramite que deberd presentar ante UNT deberd imprimirlo una vez que haya presionado el botén "Enviar Presentacién”,
Recuerde antes, haber registrado y revisado teda la infermacion,

[**) Debe informar el cédigo a los participantes del proyecte para que lo ingresen mediante su rel "Banco de datos de
actividades CyT". Luego debe habilitarles v completar |a infermacien sclicitada accediende al link "Grupe de investigacien”.

Asimismo, permite imprimir en formato PDF los formularios que deben ser
entregados en papel y realizar el envio por mail de la presentacion a la cuenta de
correo del director.

Finalmente, esta seccion también contiene un cdodigo de proyecto Unico que lo
identifica y es el codigo que usaran los integrantes para unirse al proyecto como
se indicd en secciones anteriores.

3.3.5.1. Enviar Presentacion

El botdn “Enviar presentacion” permite enviar la presentacion final del
proyecto.

PRESENTACION &

(**) Cadigo del proyecto PDF - Presentacion

- Imprimir los formularios para presentar en UNT

60020120100006

pdl - Recibir por email la presentacidn

[*) El trémite que deberd presentar ante UNT deberd imprimirle una vez que haya presionade el botdn "Enviar Presentacidn”.
Recuerde antes, haber registrade y revisado teda |z informacién,

[**) Debe informar el cddigo a los participantes del proyects para que lo ingresen mediante su rol "Banco de datos de
actividades CyT". Luego debe habilitarlos v completar la infarmacidn solicitada accediends al link "Grupo de investigacion”,

Una vez seleccionado el botén y confirmada la operacion, no se podran
efectuar mas cambios en la presentacion.

Luego de realizado el envio de la presentacion, se habilitara la impresion final
de los documentos a presentar. Toda impresion realizada previamente al
envio digital de la presentacion, no sera valida para ser presentada (esto
estara aclarado en la caratula de dichas impresiones).

Nota: Cuando se envia la presentacion, el sistema realizada una copia del
banco de datos del director a ese momento. Por lo tanto, todos los cambios
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registrados en el banco posteriormente al envio de la presentacidn, no seran
visualizados al momento de la evaluacion.

3.3.5.2. Cddigo del proyecto
El codigo de proyecto identifica univocamente a la presentacion, y es la
identificacion que deberd ser comunicada a los integrantes del proyecto para

gue puedan incorporarse al mismo.

Asimismo, sirve para realizar cualquier consulta relacionada al proyecto
durante la etapa de presentacién y evaluacion.

Nota: Este codigo no es el cadigo definitivo que se le asignara a los proyectos
aprobados.

3.3.5.3. Imprimir los formularios para presentar en UNT
Este enlace permitira la impresion del formulario en formato PDF. Si la
presentacion aun no fue realizada a través del botén “Enviar presentacion”, el

formulario que se generara no apto para ser presentado.

El formulario definitivo se puede imprimir por este mismo medio una vez que
ya se envié la presentacion.

3.3.5.4. Recibir por mail la presentacion

Este enlace le enviara, a la direccion de correo que tenga registrada en el
sistema, una copia de la presentacion.

3.3.6. Seguimiento

Esta seccion le permitira conocer el estado actual de su solicitud.

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

ETAPAS
Etapa Presentacidn 26/07 /2012

Etapa Gestion y Control

Etapa de Resolucion

Los distintos estados que se pueden informar para cada una de las etapas son:

e Etapa Presentacion
o Abierto: El tramite aun no fue enviado. La presentacion se puede
modificar.
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o Prorrogado: Se otorg6 una prorroga al usuario para enviar el tramite
fuera de término. La presentacion se puede modificar.
o Enviado: El usuario ya envi6 el tramite. Ya no es posible modificar la
presentacion.
o Anulado: El trdmite fue anulado.
o Etapa Gestion y Control
o Pendiente presentacion Completa: El tramite fue recepcionado por
la Secretaria de Ciencia y Técnica y est4 en etapa de control.
o Presentacion completa: La etapa de recepcion esta completa y el
proyecto sera enviado a evaluar.
o Rechazado: El tramite fue rechazado.
e Etapa de Resolucion
o Aprobado: El tramite fue aprobado por resolucion del Consejo
Superior de la UNT.
o Desaprobado: El tramite no fue aprobado

El cuadro de las distintas etapas le indicara el estado del tramite y la fecha de la
Gltima actualizacion de cada etapa.

POSTULACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION CyT - Otros Integrantes

4.1. Introduccién

Los integrantes de un proyecto de investigacion deberan cargar los datos de su banco
de datos y luego asociarse a un proyecto. Ambas operaciones podran realizarlas
ingresando con el rol “Usuario banco de datos de actividades de CyT".

4.2. Banco de datos

Para cargar los datos de su curriculum, el investigador debera ingresar con el rol
“Usuario banco de datos de actividades de CyT”, y seguir las distintas instrucciones
expuestas en la seccion 3 de este manual.

Para asociarse a un proyecto, el investigador debera ingresar como minimo, los
siguientes datos en el banco:

Datos personales (identificacion)
Lugar de trabajo

Formacién académica

Curriculum vitae (en archivo adjunto)
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4.3. Asociacién al proyecto

Una vez que el investigador haya cargado todos los datos que considere relevantes en
su banco de datos, y desee asociarse a un proyecto, debera acceder a la solapa
“Proyecto” del menu de solapas azules en la parte superior de la pantalla e ingresar el
cadigo informado por el director del proyecto.

Cabe aclarar que la asociacion al proyecto también se efectua a través del rol “Usuario
del banco de datos de actividades de CyT”.

El sistema mostrara una pantalla como la siguiente:

Participacion de proyecto de investigacion. BANCO DE DATOS @

Ingresar el codigo de proyecto del cual participa

Cdadigo del proyecto: *

MNOTA:

1) Antes de incerporarse come integrante de un grupe de investigacidn de un proyecto, debe tener la infermacian del bance de
datos actualizada.

2} Revize |la informacién cargada en su banco, ya que una ver que se incorpore al proyecto, se sacara una foto de sus datos
para ese proyecto, luege podrd actualizar sus dates para futuras presentacioness, pero estas no se veran reflgjadas en &l
proyecto,

2) Ingrese el cadigo del proyecto del grupoe de investigacien al cual pertensce, si ne dispene del cadige, cemuniquese con =l
titular del proyecto.

El investigador debera ingresar el codigo del proyecto que fue informado por el director
del proyecto.

Una vez ingresado el cédigo, debera presionar el botdn que dice “Aceptar”.

Luego, el sistema le solicitara una confirmacién de la asociacion, la cual le mostrara el
nombre y apellido del director del proyecto al cual se esta asociando.

Si el nombre del director es correcto, debera confirma la asociacion.

Cabe destacar que el sistema realizara una copia de los datos que haya cargado en el
banco de datos hasta ese momento. Si luego de asociarse a un proyecto, agrega o
modifica informacién del banco, que desea que esté accesible para que se considere
al momento de la evaluacion, debera solicitarle al director del proyecto que lo
desvincule del mismo, para luego vincularse nuevamente, con el banco de datos
actualizado.
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5. MATERIAL DE REFERENCIA

Este documento ha sido desarrollado por el Departamento de informatica de la
Secretaria de Ciencia y Técnica de la Universidad Nacional de Tucuman.

Fue realizado con el aporte del personal del Area de Desarrollo de la Direccion
Informatica del Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas y Técnicas y
desarrollos previos de la UBA y la UNC.
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