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INTRODUCCION

El Sistema Integral de Gestion y Evaluacidon (SIGEVA) es una aplicacion desarrollada por el Consejo Nacional
de Investigaciones Cientificas y Técnicas (CONICET) que ha sido cedida a la Universidad Nacional de Tucuman
para su utilizacién. El sistema ha sido adaptado para cubrir las necesidades de la UNT.

El SIGEVA es un sistema Web que permite gestionar el proceso de otorgamiento de becas de investigacion y
subsidios a proyectos. En el mismo, el investigador puede postularse en linea y realizar un seguimiento de la
solicitud desde que es ingresada al sistema hasta que se produce el otorgamiento de los subsidios para esa
convocatoria.

Para ello se solicita la participacion de especialistas en el drea pertinente al tema a desarrollar por el
beneficiario a modo de evaluador. En pos de que este proceso se lleve a cabo de la mejor manera se cred
este manual para guiarlos en dicha tarea.

PRIMEROS PASOS

Para acceder al sistema debe hacerlo a través de su navegador web de preferencia (Ej: Chrome, Firefox, etc)
ingresando en la barra de direcciones: http://sigeva.ct.unt.edu.ar/, o bien buscandola mediante algin
motor de busqueda (Ej: Google) indicando “SIGEVA UNT” y verificando que efectivamente ingreso al SIGEVA
de la UNT, ya que existen diversos SIGEVA activos en el pais correspondientes a otras universidades e
instituciones. Una vez dentro del sistema se encontrard con la pantalla inicial.

€« C' | [1 sigeva.ctunt.edu.ar/auth/index.jsp

@ UNT Servicio de Intranet de UNT

> ‘/ Universidad Nacional de Tucuman

4

1/9/2016

Identificacion de Usuario Recomendaciones

Usuario: o Este servicio es exclusivo para usuarios registrados. Para acceder
debe ingresar su Nombre de Usuario y su Contrasefia y clickear
Contrasefia: "Ingresar".
« Siusted no es un usuario registrado, haga click aqui
Ingresar * EINombre de Usuario es el que eligié cuando se registro
o » Evite que otras personas vean el teclado cuando ingresa su
contrasefa.
Preferentemente acceda desde una PC conocida y de confianza
Usuario blogueado o recuperacion de contrasefia:
Al 5 © intento fallido de acceso el Nombre de Usuario queda
automaticamente bloqueado. En tal caso clickee aqui para obtener
una nueva contrasefia
En este momento hay 8 usuarios conectados En caso de persistir el inconveniente, envie un mensaje de correo
electronico a consultas_sigeva@ct.unt edu.ar

Si olvido su contrasefa presione aqui

Desarrollado por CONICET OGS
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INICIO DE SESION

Si no tiene una cuenta de SIGEVA UNT
Le llegaran dos correos electrénicos, uno invitdndolo a evaluar, y otro indicandole su usuario y una
contrasefia provisoria para ingresar por primera vez al sistema.

Con estos datos podrd acceder. A continuacidén se le pedird que ingrese una nueva contrasefa; ésta,
serd la que usara de alli en adelante.

La contrasefia provisoria que se le proporciona tiene un periodo de validez, por lo cual puede que cuando
vaya a utilizarla esté vencida y no le permita ingresar. En tal caso comuniquenos la situacidn via e-mail a
consultas sigeva@ct.unt.edu.ar para que se le envie un nuevo cédigo de acceso.

Si tiene una cuenta de SIGEVA UNT inactiva (no accedié en un largo periodo)

Le llegaran dos correos electrénicos, uno invitandolo a evaluar, y otro indicdndole una contrasefia provisoria
para ingresar por Unica vez al sistema. Deberd utilizar en tal caso el usuario que se le asigné la primera vez
gue ingreso al sistema.

Con estos datos podrd acceder. A continuacién se le pedird que ingrese una nueva contrasena; ésta,
serd la que usara de alli en adelante.

La contraseiia provisoria que se le proporciona tiene un periodo de validez, por lo cual puede que cuando
vaya a utilizarla esté vencida y no le permita ingresar. En tal caso comuniquenos la situacion via e-mail a
consultas sigeva@ct.unt.edu.ar para que se le envie un nuevo cédigo de acceso.

Si tiene una cuenta de SIGEVA UNT activa
Le llegara un sélo e-mail, invitandolo a evaluar, y usted debera acceder con su usuario y contrasefia habitual.

ESCRITORIO DEL USUARIO

Al ingresar a su cuenta encontrard un escritorio similar al que se muestra en la imagen siguiente:

Servicio de Intranet de UNT

Universidad Nacional de Tucuman

5/9/2016

(I —— PEr— Cermar Sesién
Bienvenido al servicio Intranet de UNT .

Como medida adicional de seguridad, por favor verifique que usted accedio por ultima vez el 01/09/2016 a
las 12:11 Hora Argentina. Si esta seguro que usted no fue quien accedié, cambie inmediatamente su
contrasefia y envie un aviso a consultas sigeva@ct.unt edu.ar

Seleccione para operar:

SISTEMA ROL
Sistema Integral de Gestion y Evaluacion Usuario banco de datos de actividades de CyT .

Usuario presentacion/solicitud
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1. Acceso a cambio de contrasena.
Acceso a cambio de los datos personales (Nombre de usuario, Nombre, Correo electronico, Teléfono
de contacto, Pregunta secreta, Respuesta secreta).

3. Entre los ROLES disponibles en su escritorio, encontrara uno llamado Especialista; éste sera el que
utilizaremos para realizar la evaluacion.

4. Cerrar Sesion, como indica su nombre, sirve para salir de su cuenta de SIGEVA.

ROL: ESPECIALISTA

Una vez que haya ingresado en su cuenta de SIGEVA UNT, en el rol Especialista encontrara la siguiente
pantalla:

U N T Sistema Integral de Gestion y Evaluacion
Universidad Nacional de Tucuman - M. —

ST (Y

Presentaciones a Evaluar

Selecdone la presentacion a evaluar

3 registros , mostrando todos los registros. 1

| \
WINSZLF; S2014 " 4 " 17/00/2016  |Notificado

WINSIP 2014-|,

2015 17/09/2016  |Aceptado

WINSIP 2014- | C 0
2015 L g

.

17/09/2016 Enviado 0

Aqui dispondra del listado de los trabajos a evaluar, con su fecha limite de evaluacién y el estado de la
misma:

v Notificado: Esta asignado, pero usted alin no tomé decisién alguna sobre él.
Aceptado: Aceptd evaluarlo pero todavia no lo hizo o no lo finalizé.
Excusado: Usted se excusoé de realizar dicha evaluacién.

ANERNERN

Enviado: La evaluacidn fue concluida y enviada con éxito.

Para ingresar a la seccion donde le permite tomar accidn sobre la evaluacién, debe escogerla y hacer click en
el boton “Seleccionar”.

Nota: La pantalla anterior se vera solamente en caso que haya sido asignado para evaluar mds de un

trabajo, de lo contrario pasara directamente a la siguiente.
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Sistema Integral de Gestion y Evaluacién ST (}F‘“\.,\
e 1L 2

2/9/2016

Aceptacion/Rechazo/Excusacion de la Presentacion

Presentacion de

Para ver la presentacion a evaluar, clickee ‘

Aceptacion de la presentadon:

+ La participacion de los investigadores en los procesos de evaluacion debe ser ejercida con total responsabilidad. Deben respetarse los procedimientos para sostener la
credibilidad y transparencia del sistema

. Los evaluadores actuaran con independencia de criterio, sin asumir la representacion de intereses ajenos a la practica cientifica

- Los evaluadores mantendran la confidencialidad de la informacion contenida en las solicitudes y en los dictamenes o cualquier tramite relacionado con el caso

- Los evaluadores no utilizaran en su provecho la informacion obtenida en instancias de evaluacion

. Los evaluadores se abstendran de intervenir cuando deban excusarse por alguno de los motivos que se detallan abajo

Acepto Evaluar la Presentacion '

Selecdone solo si se excusa de evaluar la presentacon:

Excusado: Si ® No Motivo: Seleccionar-——— v

En ésta encontrara los siguientes elementos:

El nombre del autor del informe al cual esta invitado a evaluar.

El vinculo para ver el informe completo.

Botdn para aceptar la evaluacion y realizar el informe. A continuacién se detallara este paso.

Botdn para excusarse. De usarlo debera seleccionar el casillero que dice SI'y completar el motivo por

el e

el cual se excusa.

ACEPTANDO UNA EVALUACION
Al hacer click en el botdn de “Acepto Evaluar la Presentacion” (de la cual puede hacer una vista previa
desde el botén marcado con el nimero 2 en la imagen anterior) se encontrara en el siguiente escenario:

Sistema Integral de Gestion y Evaluacién

Universidad Nacional de Tucuman

2/9/2016]

Informe técnico académico

Datos de la presentacion a evaluar

s Apellido y
Codigo: Nombre:
Tema
Investigacion: .
Comisién:

PRESENTACION A EVALUAR

Para ver la presentacion completa a evaluar, presione .

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 17/09/2016

Sin Datos .
[Q@ ) Enviar Informe Técnico
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Alli podra encontrar los siguientes elementos destacados:

1. Nombre del autor del informe.

2. Titulo de la presentacion.

3. Vinculo hacia la presentacion completa.

4. Vinculo a través del cual realizara la evaluacion.

5. Notese que, al no haber evaluado atin, aparece una leyenda que dice “Sin Datos”.

6. Alingresar a la Vista del informe, le generara un PDF sélo con el esqueleto del informe, como el que
se ve en la siguiente imagen, y una leyenda que dice “No vdlido para presentar”, lo cual indica que
no tiene validez aun.

UNT Sistema Integral de Gestion y Evaluacion (r(;FT‘
f.¥ Universidad Nacional de Tucumin - e S
2/9/2016)
imprimirlnformeEspecialista.jsp
&= UNIVERSIDAD NACIONAL DE TUCUMAN INFORME
##597% Secretaria de Ciencia y Técnica TECNICO
i ACADEMICO
Vista preliminar informe (no valido para presentar)
INFORME DE PROYECTO INCENTIVOS
WINSIP 2014-2015
APELLIDO Y NOMBRE DEL SOLICITANTE:
COMISION: Evaluacion Winsip 2014-2015
DICTAMEN
- Fundamento del Dictamen:
satisfactorio

Ingresando a “Fundamento del Dictamen” se encontrara con la siguiente pantalla:

P Sistema Integral de Gestion y Evaluacién ST (o)

(g ‘.“ P TRVA

WY universidad Nacional de Tucumin o 3
Cerrar Sesion

2/9/2016

Fundamento del Dictamen

Datos de la presentacién a evaluar:

Para ver la presentacion completa, para evaluar otros aspectos, clickee .

Evaluacion:

© sl =]
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Aqui se encontrara con:

1. Acceso al informe a evaluar.
2. Boton de Guardar, el cual presionard una vez que haya escrito en el cuadro de texto su Dictamen.

Una vez enviado el informe podra observar que la pantalla de evaluacién cambia un poco.

A UNT Sistema Integral de Gestion y Evaluacién SI GF‘;\
" o D

WY universided Nacional de Tucumin

Informe técnico académico

Datos de la presentacion a evaluar
Apellido y

tGodigo: Nombre:

Tema .
Investigacion:

Comisién:

PRESENTACION A EVALUAR

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentadion Limite: 17/09/2016

Bt - Fundemento del Dictamen () Con Datos .
(@] Enviar Informe Técnico

Para ver la presentacion completa a evaluar. presione

Estado del Informe témico: Aceptado

Nombre del duefio del informe.

Titulo de la presentacion.

Vinculo hacia la presentacion completa.

Vinculo a través del cual crea/edita la evaluacién.

Notese que al ya haber evaluado, aparece una leyenda que dice “Con Datos”.

Cuando esté terminado su informe deberd hacer click en “Enviar Informe Técnico” y le aparecera un
cuadro de didlogo como el que aparece en la siguiente imagen.

R

7. Alingresar a la Vista del informe antes de Enviar, le generara un PDF con el informe completo, pero
aun con la leyenda “No valido para presentar”.

sigeva.ct.unt.edu.ar dice:
UNT

Universidad Nacional de Tucumin Una

I de Gestion y Evaluacién ST (3 o

iado el Informe Técnico no podré modificar los datos

regis!

:Desea continuar?

Datos de la prese)

= Evita que esta pagina cree cuadros de dialogo adicionales.
Codigo: §

Tema

Investigacién:
Comision 4 ® ‘ Aceptar Cancelar

PRESENTACION A EVALUAR
Para ver la presentacion completa a evaluar. presione

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentadion Limite: 17/09/2016

picTAMEN RS

Estado del Informe ténico: Aceptado o)
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1. Al aceptar este cuadro de didlogo el informe queda enviado definitivamente, desaparecerd el boton
“Enviar Informe” y el estado de la evaluacion aparecerd como “Enviado”.

2. Alingresar a la Vista del informe antes de Enviar, le generard un PDF con el informe completo, el
cual ya no poseerd la leyenda de no vélido. Este es el que podra descargar desde la misma pantalla.

PRESENTACION

Al finalizar la evaluacién se le pide que descargue el informe vdlido, y lo firme para después enviarlo a la
persona encargada de las evaluaciones.

Este proceso puede hacerlo de la siguiente manera:

Descarga el PDF del informe.
Lo imprime.
Lo firma.

P wNPR

Escanea o saca una foto y envia dicho documento via e-mail.

Por cualquier otra consulta técnica puede contactarnos a: consultas_sigeva@ct.unt.edu.ar



