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SECRETARIA DE CIENCIA, ARTE petawoiiNoincia BICENTENARIO
E INNOVACION TECNOLOGICA

NACIONAL de la Independencia Argentina
1816-TUCUMAN - 2016
UNIVERSIDAD NACIONAL DE TUCUMAN

INSTRUCTIVO PARA EL USO DE LOS SUBSIDIOS PARA PROGRAMAS Y
PROYECTOS DE INVESTIGACION
PIUNT

ARTICULO 1
Los subsidios tendran una duracion de 2 o 4 afos segun el tipo de proyecto, y el
financiamiento sera aprobado afio a afilo mediante resolucién del HCS.

ARTICULO 2

La vigencia de los subsidios comenzara el 01 de enero de cada afio y se extendera hasta el 31
de diciembre del afio correspondiente, tanto para los proyectos de dos afios como para los
proyectos de cuatro afos.

Serdn reconocidos aquellos gastos que, cumpliendo los requisitos formales y legales
correspondientes, se hayan efectuado dentro del periodo de vigencia del subsidio otorgado.

ARTICULO 3

El control de los fondos otorgados a través de estos subsidios es competencia de la Direccién
de Administracién y Contabilidad General de la Secretaria de Ciencia, Arte e Innovacion
Tecnolégica, ante la cual se debe rendir cuenta documentada del uso de los mismos, en los
plazos estipulados en el presente reglamento.

ARTIiCULO 4

La discriminacidon de los fondos se efectuara sobre la base del presupuesto por partidas
globales. Los montos afectados a la partida Pasajes y Viaticos no podran superar el 40% del
subsidio anual. En casos excepcionales, en los que la naturaleza del Programa o Proyecto o
circunstancias especiales lo recomienden, se aceptara destinar a esta finalidad un porcentaje
mayor, previa autorizacién del CIUNT.
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SECCION I: USO DEL SUBSIDIO

ARTICULO 5 - UTILIZACION DE LOS FONDOS

Los mismos deberan utilizarse exclusivamente para los conceptos analiticos presupuestados
y aprobados, y que sean elegibles de acuerdo al presente Reglamento. El no cumplimiento
de esta norma provocara que el gasto no sea aceptado.

Se considerard como aceptado, todo gasto realizado con fecha posterior a la fecha de inicio
del subsidio, siempre y cuando se hubieran aplicado los procedimientos de compras vy
contrataciones de acuerdo a la escala establecida en el presente reglamento.

La utilizacion de los fondos debe realizarse dentro del afio calendario al cual correspondan.
En caso de necesitar realizar la reserva de los mismos para algun gasto que exceda el monto
otorgado en ese periodo, el investigador deberd elevar una nota en la que solicite y justifique
tal situacion.

ARTICULO 6 — CRITERIO DE ADJUDICACION
En todos los gastos que requieran comparacién entre mdas de una oferta, el criterio de
adjudicacién podra ser alguno de los siguientes:
e Mejor oferta econdmica
e Oferta mas conveniente: siempre y cuando se haya realizado la ponderacion
correspondiente y se comunique la misma a todos los oferentes.

ARTICULO 7 - RUBROS

El subsidio otorgado por la Secretaria de Ciencia, Arte e Innovacidon Tecnoldgica podra
destinarse a financiar las erogaciones necesarias para la ejecucién del proyecto unicamente
en los siguientes rubros:

1. Gastos de Capital
o Equipamiento
o Licencias de Tecnologia
o Bibliografia

2. Gastos Corrientes
o Material de Consumo
o Viajes y Viaticos
o Difusion y/o Proteccion de Resultados
o Servicios de Terceros

Buenos Aires 296 | Tel.:03814311200/4311896 /4312041 /4300127
San Miguel de Tucuman, (T4000INI) Tucuman - Argentina
e-mail: postmaster@ct.unt.edu.ar | web: http://www.ct.unt.edu.ar

Pagina 2 de 14



\()‘ S CMT Q iz’»(lll](ly\\\l‘l“\‘l ARIO

SECRETARIA DE CIENCIA, ARTE petawoiiNoincia BICENTENARIO
E INNOVACION TECNOLOGICA

AN o
UNIVERSIDAD NACIONAL DE TUCUMAN
o Otros Gastos (siempre y cuando se relacionen con la actividad que
se desarrolla en el marco del plan de trabajo del proyecto)

ARTICULO 8 - DETALLE DE RUBROS
8.1 - EQUIPAMIENTO

En este rubro se prevé la adquisicion de equipos originalmente presupuestados o los que,
durante el transcurso del proyecto, sean aprobados por el CIUNT. El uso de los mismos debe
ser inherente a la tematica del proyecto o programa.

En todos los casos, el equipamiento a adquirir debe ser nuevo y sin uso.
8.2 - LICENCIAS DE TECNOLOGIAS

Incluye la adquisicién de licencias de software, o cualquier otro insumo que implique un
contrato de licencia con el proveedor.

8.3 - BIBLIOGRAFIA

Corresponde a la compra de libros, revistas y publicaciones cientificas en general. Se incluye
en este item el pago de cuotas de sociedades cientificas cuando la membresia incluya el
beneficio de material bibliografico. Deben ser donadas a cada facultad, con el procedimiento
administrativo dispuesto por cada unidad académica.

8.4 - MATERIALES DE CONSUMO

Rubro destinado a la adquisicion de todo aquel material consumible, no inventariable o de
vida util breve, destinado al desarrollo del proyecto de investigaciéon, de acuerdo a la
naturaleza de cada proyecto.

Corresponde a gastos de drogas, material de vidrio no inventariable, insumos para
laboratorio, articulos de oficina, insumos de computacion (Toner, CD, DVD Disquetes, cables,
cartuchos, mouse, pendrive, o tarjeta de memoria y repuestos para mantenimiento de la
CPU) fotocopias y todo material consumible, que dependerda de la naturaleza del proyecto o
programa, como articulos de limpieza, electricidad, etc.

En la totalidad de los casos la factura deberd discriminar detalladamente los materiales de
consumo adquiridos.
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8.5 - VIAJES Y VIATICOS

Este rubro contempla viaticos y pasajes para congresos, simposios, trabajos de campo, etc.,
para todos los integrantes del equipo de trabajo en cumplimiento de tareas propias del
proyecto.

Para ello se toma como referencia para el pago de viaticos por dia, la escala aprobada por el
PODER EJECUTIVO NACIONAL.

Se va a incluir como Anexo al presente y se actualizara en funcion de las modificaciones al
Decreto.

El monto de vidtico diario es el que corresponde cuando se trata de traslados a localidades
gue se encuentren a mas de 100 km. (cien kilémetros) del lugar donde se desempena
habitualmente la tarea. Si se trata de distancias menores a 100 km se considerara el
porcentaje segln lo establezca el decreto. Dicho monto se erogara en concepto de viatico
(alojamiento y alimento).

Los viajes podran ser autorizados Unicamente por el director del programa o proyecto, segin
sea el caso.

Se deberd aplicar lo dispuesto en el Decreto 1191/12 por el que los pasajes aéreos a los
investigadores sélo deberdn comprarse en Aerolineas Argentinas S.A. (AA) o Austral Lineas
Aéreas Cielos del Sur S. A. (Austral) tanto los que se requieren para traslados dentro y fuera
del pais.

Se autoriza la contratacidn con otra empresa cuando:

a) para llegar a destino se requiera de una conexién entre un vuelo de AA o AUSTRAL y otra
aerolinea y el tiempo de espera en la conexion fuera menor a TRES (3) horas o mayor a SEIS
(6) horas.

b) el destino requiriera una conexién entre un vuelo de AA o AUSTRAL y otra aerolinea y el
tramo de esta ultima sea el de mayor extensidn, siempre que el valor total del pasaje supere
el VEINTE POR CIENTO (20%) del valor del vuelo punto a punto por una tercera empresa.

c) para llegar a destino deba agregarse una escala adicional por AA o AUSTRAL si el pasaje
que se requiere ya tiene una escala por otra aerolinea.
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De acuerdo al Decreto 1189/12, la carga de combustible sélo debe realizarse en Y.P.F. S.A. En
el caso de realizar viajes a un area donde esta empresa no posea cobertura, el Director
deberd indicarlo por nota, con caracter de declaracién jurada.
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8.6 - DIFUSION Y/O PROTECCION DE RESULTADOS

Contempla la publicacién de articulos, edicion de libros, inscripcidén a congresos y/o
reuniones cientificas, confeccién de material en distintos soportes y para distintos medios, y
el pago de inscripciones a congresos o reuniones cientificas cuando ésta sea exigida para la
publicacidn de un trabajo en dicho congreso.

En toda publicacidn de resultados, totales o parciales, producto de la investigacidon realizada
en el marco del Proyecto o Programa que cuenta con Subsidio PIUNT, deberd citarse
explicitamente dicho apoyo.

8.7 - GASTOS DE SERVICIOS TECNICOS ESPECIALIZADOS:

Este rubro serd destinado a la contratacién de servicios profesionales prestados por personal
especializado o de empresas o laboratorios que prestan servicios técnicos, para el desarrollo
de actividades especificas e indispensables para la ejecucién del proyecto, que no puedan ser
realizadas por los miembros del grupo de investigacion o por la Universidad Nacional de
Tucuman. Para la contratacién se debera seguir los procedimientos indicados en el presente
Reglamento.

Incluye gastos por contratacion de locacion de obra y/o servicios, servicios de
correspondencia (correo), fletes, servicios técnicos y profesionales, gastos inherentes a la
contratacién de servicios necesarios para la ejecucidon y difusion de los Programas y
Proyectos de investigacién.

No son elegibles el pago de facturas de servicios (luz, teléfono, internet, gas, etc.) ni
tampoco aquellos que se reiteren en el tiempo sin haber realizado el procedimiento de
contratacion correspondiente.

8.8 - OTROS GASTOS
En este rubro se incluyen los gastos no incluidos en los puntos anteriores, como ser:

e Impuestos aduaneros en caso de importaciones de bienes adquiridos con
fondos del subsidio o de otro subsidio de algun integrante del programa o
proyecto cuya institucion beneficiaria sea la Universidad Nacional de
Tucuman.
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e Gastos bancarios en el caso de transferencia por compra en el exterior 6 por
inscripciones a Congresos y/o reuniones cientificas.

e Gastos de traslado del equipamiento y/o insumos de laboratorio (ej.: pago
de taxi con ticketera, fleteros, etc.).

e Gastos para la conservacion y normal funcionamiento de Bienes y equipos
en general (PC, Impresoras, equipos de laboratorio, etc.).

SECCION II: SOLICITUDES

ARTICULO 9 — SOLICITUD DE FONDOS

La entrega de fondos se efectuara previa presentacién de nota solicitando los mismos. Se
emitird cheque a nombre del Director del Programa & Proyecto, por los conceptos
mencionados en la seccién anterior.

Excepcionalmente, el Director podra solicitar la emisién del cheque a nombre de otro
integrante del proyecto mediante nota.

ARTICULO 10 - TIPOS DE SOLICITUDES
Los directores de cada subsidio podran efectuar los siguientes tipos de solicitudes:

Caja Chica El monto de las mismas sera de $3.000.

Solicitud de Compra El proceso de contratacidn se efectuard a través de la Oficina de
Compras y Contrataciones de la Secretaria de Ciencia, Arte e
Innovacion Tecnoldgica, presentando la documentaciéon que se
indica en “Anexo | — Procedimientos de Contratacion”

Adelanto de fondos Para la compra o contratacion de bienes o servicios, por un
monto maximo de hasta $20.000 y presentando la
documentacién que se indica en “Anexo | — Procedimientos de
Contratacion”

Reintegro De gastos, siempre y cuando estén debidamente respaldados
por los comprobantes correspondientes y los mismos sean
inherentes al Proyecto y/o Programa, presentando Ia
documentaciéon que se indica en “Anexo | — Procedimientos de
Contratacion”
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SECCION IlI: SOBRE LAS RENDICIONES CONTABLES

ARTICULO 11 - RENDICION DE CAJAS CHICAS
La renovacién de las Cajas chicas se efectuard luego de que se hayan rendido y aprobado la
totalidad de comprobantes de gastos de la anterior.

En caso de haber gastado mas dinero del que fue recibido, al momento de rendir la Caja
Chica el Director podra solicitar el reintegro.

ARTICULO 12 — RENDICION EQUIPAMIENTO Y BIBLIOGRAFIA

Todos los gastos de los rubros equipamiento y bibliografia, deberdn rendirse acompafnando
la factura original conformada por el director y la nota de donacién de los bienes a la unidad
académica correspondiente.

El director del programa o proyecto queda obligado a la presentacién de la resolucién de
aceptacion de la donacion por parte de cada facultad en un plazo de 180 dias a partir de la
fecha de la donacién.

ARTICULO 13 — RENDICION DE VIAJES Y VIATICOS

Los gastos del rubro Viajes y Viaticos deberdn rendirse acompafiando la planilla de
liquidacion de vidticos, la planilla de rendicion de vidticos con la planilla de pasajes, con los
mismos en original.

En el caso de solicitar Unicamente vidticos, debe presentar la fotocopia del pasaje
correspondiente.

En caso de usar vehiculo particular, deben informar el uso del mismo a la Secretaria de
Ciencia, Arte e Innovacién Tecnoldgica. Al momento de realizar la rendicion se debe
presentar comprobantes de combustible como como asi también de peaje, siempre
correspondientes al periodo del viaje declarado.

En todo los casos mencionados anteriormente se debe presentar Licencia otorgada por la
Facultad para realizar los viajes y en su defecto una nota explicativa realizada por el director
del proyecto y/o programa autorizando el viaje.

ARTICULO 14 — RENDICION FINAL

Finalizado el plazo de vigencia del Programa 6 Proyecto, que podra ser de dos 6 cuatro anos,
segln el caso, se contara con el plazo de 60 dias corridos para concluir con las rendiciones de
fondos. Vencido este plazo, no se aceptaran solicitudes de reintegros de fondos ni podrd
hacer uso de un nuevo subsidio.
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ARTICULO 15 - REQUISITOS DE LOS COMPROBANTES
Los comprobantes presentados en cada rendicidon, deberdn emitirse de la siguiente manera:

Programa -> A nombre de la Universidad Nacional de Tucuman (debe llevar el CUIT
de la U.N.T. 30-54667024-0). Ademas se debe incorporar en el cuerpo o pie de la
factura el nombre del director del programa.

Proyecto -> A nombre de la Universidad Nacional de Tucuman (debe llevar el CUIT
de la U.N.T. 30-54667024-0). Ademas se debe incorporar en el cuerpo o pie de la
factura el nombre del director del proyecto.

Ademas, la Direccién de Administracién y Contabilidad General de la Secretaria de Ciencia,
Arte e Innovacidon Tecnoldgica efectuard controles sobre la documentacién, a fin de
determinar que la misma cumpla con los requisitos legales e impositivos vigentes:

e Comprobante preimpreso, enumerado, datos impositivos del emisor, CAl, CAE, etc.

e No poseer tachaduras, ni correcciones, ni agregados con otra tinta o letra.

e Ser de tipo “B”, “C”, Ticket Fiscal Homologado, Invoice (la que serd admitida solo
junto con el comprobante de pago).

e En caso de presentar recibo, el mismo debera ser oficial del proveedor y detallar la
forma de pago (Ejemplo: cheque, efectivo, etc.)

ARTICULO 16 — RENDICION DE GASTOS CON TARJETA DE CREDITO

Sélo podran ser aceptados los pagos efectuados mediante tarjeta de crédito cuando la
misma pertenezca a un miembro del subsidio.

El comprobante de pago debera ser presentado conjuntamente con el resumen de la tarjeta
de crédito.

Los Tickets solo seran aceptados cuando el gasto no supere la suma de S50 (veinticinco
pesos) y por un total no superior a los $250 al afio.

ARTICULO 17 - CONFORMIDAD
Las Facturas deben estar conformadas, es decir, firmadas por el Director del Programa 6
Proyecto al momento de la presentacién de su rendicién de cuentas.

No se aceptaran bajo ninglin concepto copia de comprobantes.
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SECCION IV: PENALIDADES

ARTICULO 18 — ATRIBUCIONES DEL CIUNT
El Consejo de Investigaciones de la Universidad Nacional de Tucuman (CIUNT) podra
aconsejar al Rector, suspender o dar por concluido los subsidios, en los siguientes casos:

incumplimiento injustificado del objeto de aquellos,

omision de rendir cuentas o rendiciones defectuosas,

falta de devolucion de los fondos en términos de sumas no invertidas,

incorrecta aplicacion de los fondos (gasto no elegibles),

no presentacion de informes,

falta de cumplimiento de las disposiciones sobre bienes adquiridos con fondos de
subsidio.

ARTICULO 19 — BAJA DE UN SUBSIDIO

La cancelacién de un subsidio por causa imputable a su titular podra dar lugar, segun la
gravedad de los hechos y su incidencia en los resultados de la investigacion respectiva, a la
obligacion de restituir la totalidad o parte de los fondos. Dicha devolucion se efectuara
mediante depdsito bancario en la cuenta general de la Secretaria de Ciencia, Arte e
Innovacion Tecnoldgica, en un plazo no mayor a 30 dias, a partir de la notificacién. En caso
de no producirse tal devolucidn, se girard las actuaciones a la Direccién de Asuntos Juridicos
para que se inicien las acciones correspondientes.
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ANEXO | - PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Los titulares de los subsidios podran contratar o adquirir los equipos o insumos que
demande el desarrollo de la investigacion, de acuerdo a los siguientes procedimientos,
teniendo en cuenta el monto estimado del gasto:

[ CAJA CHICA
Hasta $3.000

Adelanto de Fondos

COTEJO DE PRECIOS Reintegro de Gastos
PROCEDIMIENTO
DE $3.000 y menos de $20.000 Pago Directo
CONTRATACION Compra

CONCURSO DE PRECIOS
$20.000 y menos de $75.000

LICITACION PUBLICA
k $75.000 y menos de $175.000

1) CAJA CHICA
Rango: Hasta $3.000

No requiere la comparacién entre varios presupuestos.

Se puede incrementar este monto con la debida justificacion hasta en un 50% de acuerdo a
la normativa vigente.

2) COTEJO DE PRECIOS
Rango: desde $3.000 hasta menos de $20.000

Esta modalidad de compra admite las siguientes alternativas: adelanto de fondos, reintegro y
compra (a través de la Secretaria de Ciencia, Arte e Innovacién Tecnolégica)

El Director deberd reunir la siguiente documentacion:
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- Tres presupuestos comparables y vigentes.
- Confeccidon de Acta de Evaluacidn, analizando los presupuestos y seleccionando la oferta
mas conveniente, previa justificacién y enunciacién de los pardmetros de evaluacién.

dela Independencia Argentina
1816-TUCUMAN - 2016

o En el caso de proyectos, deberdn suscribir el acta el director y dos integrantes
mas.

o En el caso de programas, deberdn suscribir el acta el director del programa, el
director del proyecto y un integrante mas.

2.1) Alternativa: Adelanto de fondos
- Se remitird a la Oficina de Compras y Contrataciones de la Secretaria de Ciencia, Arte e
Innovacion Tecnoldgica la siguiente documentacién:

= Tres presupuestos
= Acta de Adjudicacion
= Solicitud de Adelanto de Fondos

La Oficina de Compras y Contrataciones de la SCAIT analizard la documentacion y elevara
la solicitud a la Direccién de Administracién y Contabilidad General para la emisién del

cheque correspondiente.

Se emitira un cheque a nombre del Director para que efectle el gasto y lo rinda de
acuerdo a lo estipulado en la SECCION II.

2.2) Alternativa: Reintegro de fondos

- Se remitird a la Oficina de Compras y Contrataciones de la Secretaria de Ciencia, Arte e
Innovacion Tecnoldgica la siguiente documentacién:

» Tres presupuestos

= Acta de Adjudicacion

= Factura

= Nota de Donacidn (o Resoluciéon de Donacion)
=  Solicitud de Reintegro de Fondos

La Oficina de Compras y Contrataciones de la SCAIT analizara la documentacion y elevara
la solicitud a la Direccién de Administracién y Contabilidad General para la emision del
cheque correspondiente.
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2.3) Alternativa: Pago Directo

- Se remitird a la Oficina de Compras y Contrataciones de la Secretaria de Ciencia, Arte e
Innovacion Tecnoldgica la siguiente documentacién:

= Tres presupuestos

= Acta de Adjudicacién

= Factura

= Datos bancarios del proveedor

= Solicitud de Pago Directo de Fondos

La Oficina de Compras y Contrataciones de la SCAIT analizara la documentacion y elevara
la solicitud a la Direccion de Administracidon y Contabilidad General para la tramitacion

del pago correspondiente.

Queda a cargo del Investigador la confirmacidn de recepcidén de los bienes o conformidad
de los servicios y la donacién a la Unidad Académica correspondiente

2.4) Alternativa: Compra

- Se remitird a la Oficina de Compras y Contrataciones de la Secretaria de Ciencia, Arte e
Innovacion Tecnoldgica la siguiente documentacion:

= Tres presupuestos
= Acta de Adjudicacién
= Solicitud de Compra

Dicha Oficina se encargara de emitir una orden de compra, gestionar la facturacion y la
tramitacién del pago al proveedor, quedando a cargo del Investigador la confirmacién de
recepcién de los bienes y la donacidn a la Unidad Académica correspondiente

3) CONCURSO DE PRECIOS
Rango: desde $20.000 hasta menos de $75.000

El concurso de precios es una modalidad similar a una Licitacion Publica, pero abreviada y
con menos requisitos.

Consta de las siguientes etapas:
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Solicitud
El director presentard la solicitud a la Oficina de Compras y Contrataciones de la SCAIT,
detallando la siguiente informacién:

dela Independencia Argentina
1816-TUCUMAN - 2016

o Descripcion técnica del bien o servicio a contratar. No pueden solicitarse marcas o
modelos salvo que se trate de repuestos o accesorios de un bien principal para
mantener la garantia del mismo o permitir su correcto funcionamiento.

o Proveedores sugeridos, al menos 5.

o Direcciéon de entrega.

Convocatoria:
La Oficina de Compras y Contrataciones de la SCAIT confeccionard el pliego correspondiente
y cursara las invitaciones a los proveedores sugeridos.

Apertura de Ofertas

En la fecha y hora establecida en el Pliego de Bases y Condiciones, se realizara la apertura de
los sobres conteniendo las ofertas. El acto sera realizado por personal de la Oficina de
Compras y Contrataciones y la Directora de Administracion y Contabilidad General.
También podra participar del mismo el director del programa o proyecto, los oferentes y7o
sus representantes y cualquier interesado en presenciar dicho acto.

Los oferentes tendran un plazo de 2 dias corridos solicitar vista del expediente.

Evaluacion de Ofertas: Oficina de Compras

La Oficina de Compras y Contrataciones analizara el cumplimiento formal de las propuestas,
emitiendo opinién sobre cada una de ellas y elevard las actuaciones a la Comisién de
Evaluacion.

Evaluacion de Ofertas: Comision de Evaluacion

El director del proyecto/programa conformara la Comisién de Evaluacion, integrada por él y
dos integrantes mas. La funcidn de esta comision es el analisis técnico de las propuestas
obtenidas y la confeccion de un Acta donde se detallara si cada oferta se ajusta técnicamente
a lo requerido, estableciendo un orden de mérito siguiendo el criterio de oferta mas
conveniente, explicando los pardmetros utilizados para comparar las ofertas y la calificacién
de cada una de ellas.

Emision de Orden de Compra
La Oficina de Compras y Contrataciones emitird la Orden de Compra correspondiente y se
encargara de comunicarla al proveedor y gestionar la factura.
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Conformidad de Recepcion

El director del proyecto/programa emitird un Acta dejando constancia de la correcta
recepciéon de los bienes adquiridos o la prestacién del servicio solicitado.

Ademas, en el caso de bienes de uso, deberd presentar la nota de donacion de los mismos
con sello de Mesa de Entrada de su Unidad Académica.

dela Independencia Argentina
1816-TUCUMAN - 2016

PROHIBICION DE DESDOBLAMIENTO

No se podra fraccionar un procedimiento de seleccidn con la finalidad de eludir la aplicacién
de los montos maximos fijados en el presente reglamento.

Se presumird que existe desdoblamiento cuando dentro de un lapso de TRES (3) meses se
contraten bienes o servicios de la misma naturaleza, del mismo proveedor o del mismo rubro
comercial, considerando la fecha de la ultima factura de los mismos.
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